
Chojna, dnia 14 grudnia 2018r.

WB.341.1.1.2018.BR

ZAPYTANIE OFERTOWE

,,Dostawa materiałów biurowych i papierniczych do: Administracji Szkół i lnfrastruktury

Społecznei w Ghojnie, Szkoły Podstawowej nr 2 w Ghojnie, Szkoły Podstawowej nr 1 w

Chojnie, Szkoły Podstawowei w Grzybnie, Szkoły Podstawowej w Nawodnej, Szkoly

Podstawowej w Bruvicach, Szkoły Podstawowej w Krzymowie oraz Bajkowego Przedszkola

Mieiskiego w Ghojnie roku 2019"

Dyrektozy wyżej wymienionych jednostek zapraszĄą do złożenia ofeńy cenowej na

zakup idostawę materiałów biurowych ipapierniczych roku 2019. Postępowanie prowadzone jest

w formie zapytania ofeńowego zgodnie z art.  ust,8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo

zamówień publicznych (Dz.U. z 2018 Poz.1986). Szacunkowa wańość zamówienia nie

przekracza 30. 000 euro.

l. ZAMAWIAJĄGY

Gmina Chojna ul. Jagiellońska 4 74-50a Chojna NlP 8581726144

. Administracja szkół i lnfrastruktury społecznej w chojnie,

. Szkoła Podstawowa nr 2 w Chojnie,

. Szkoła Podstawowa nr 1 w Chojnie,
o szkoła podstawowa w Gzybnie,
. Szkoła Podstawowa w Nawodnej,
. Szkoła Podstawowa w Bnłicach,
o szkoła podstawowa w kzymowie,
. Bajkowe Przedszkole Miejskie w Chojnie.

ll. oPls PRZEDMIoTU zAMoWlENlA
1. Zamówienie polegaó będzie na systematycznych, częściowych dostawach materiałów

biurowych ipapierniczych, wskazanych w tabeli Zestawienie materiałów biurowych i
papierniczych dla Administracji Szkoł i Infrastruktury Społecznej w Chojnie, Szkoły

PodstawowĄ nr 2 w Chojnie, Szkoły Podstawowej nr 1 w Chojnie, Szkoły Podstawowej w

Gzybnie, Szkoły Podstawowej w Nawodnej, Szkoły Podstawowej w Brwicach, Szkoły

Podstawowej w Krzymowie olaz Bajkowego Pzedszkola Miejskiego w Chojnie,

stanowiącej Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofeńowego.

2. Materiały biurowe i papiernicze zgodnie z indywidualnym zapotrzebowaniem rocznym,

dostarczane będą przez wykonawcę i na jego koszt, na podstawie zamówień częściowych

w formie pisemnej, pzesyłane elektronicznie lub zgłaszanymi telefonicznie pżez

poszczególne jednostki :

Zamawiający: Gmina Chojna, ul. Jagiellońska 4, 74-500 Chojna:
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Szkoła Podstawowa Nr 2 im. K. Makuszyńskiego w Chojnie ul. Żwirki i Wigury 1o,74-

500 Chojna,

Szkoła Podstawowa Nr 1 ul. Szkolna 15,74-500 Chojna,

o Szkoła Podstawowaim. Przyrodników Polskich w Bnłicach,74-500 Bnłice,
. Szkoła Podstawowa im. Marii Konopnickiejw Gzybnie, 74-500 Grzybno,

o Szkoła Podstawowa im, Olimpijczyków Polskich w Krzymowie, 74-500 Kzymów,

Szkoła Podstawowa im. Wspólnej Europy w Nawodnej, 74-500 Nawodna,

Bajkowe Pzedszkole Miejskie w Chojnie, ul. Wilsona 4,74-500 Chojna,

Administracja Szkół i lnfrastruktury Społecznej w Chojnie, ul. Jagiellońska 12, 74-500

Chojna.

Rzeczywiste ilości zamówionych ańykułów, będą wynikać z bieżącego zapotzebowania
poszczególnych jednostek .

Asońyment przedstawiony w ofercie cenowej, nie jest katalogiem zamkniętym,

ZamawiĄący w ciągu roku może dokonywać zamówienia na dodatkowy asońyment.

Zamówione ańykuły winny być dostarczone odpowiednio do siedziby poszczególnych

jednostek, w nienaruszonych opakowaniach fabrycznych, winny posiadać najwyższą
jakośó, sprawność i wydajność. Wszystkie materiały objęte niniejszym zamówieniem

muszą byĆ materiałamifabrycznie nowymi, nieuzywanymi, wolnymi od wad, kompletnymi

i najwyższej jakości, oryginalnie zapakowanymi, nie noszącymi śladów otwierania;

nieregenerowanymi, nie poddanymi procesowi ponownego napełnienia, recyklingu,

demontazu lub wymiany jakichkolwiek elementów. Wszystkie elementy danego materiału

eksploatacyjnego nie mogą być wcześniej w całości ani w części składowymi innych

materiałów, winny być wyrobamifabrycznie nowymi, nieprefabrykowanymi, a ich używanie

nie moze spowodować utraty gwarancji producenta sprzętu.

Określony w Załączniku nr 1 opis pzedmiotu zamówienia, zawiera minimalne wymagania, ,

co oznacza, Że Wykonawca moze zaoferować przedmiot zamówienia, charakteryzujący

się lepszymi parametrami technicznymi.

W przypadku asortymentów, dla których określa się terminy waźności ich uzycia, terminy

te muszą wynosić co najmniej 12 miesięcy,licząc od dnia ich odbioru.

Cena określona w ofercie, powinna obejmować wszystkie koszty związane z realizaĄą
przedmiotu zamówienia.

Ceny produktów w okresie trwania umowy nie mogą ulec zmianie w stosunku do

wskazanych w ofercie cenowej. Ceny jednostkowe w ofercie powinny uwzględniać również

koszty transportu i rozładunku w siedzibie ZamawiĄącego,
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1o.Zamawiający zastzega, że ilości ańykułów wskazane w Załączniku nr 1, są ilościami

szacunkowymi, służącymi do skalkulowania ceny oferty, porównania ofeń oraz wyboru

naj korzystn iejszej ofeńy.

11.Zamawiający będzie oceniał tylko te oferty, do których załączony zostanie formularz

cenowy z podanymi cenami dla wszystkich wymienionych w nim ańykułów,

12. Wykonawca na podstawie zamówienia dostarcza towar najpóźniej w ciągu 3 dni od daty

złożenia zamówienia,

lll. KRYTER|A ocENY oFERT

ZamawiĄący dokona oceny waznych ofeń na podstawie następujących kryteriów:

Cena ofertowa-l00%o

lV. TERMIN REALlzAcJl zAMoWlENlA oRAz WARuNK! PŁATNoŚcl
1. Termin realizacjizamówienia : od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r,

2. Faktury VAT Wykonawca będzie wystawiał, bezpośrednio dla jednostki, dla której

nastąpiła dostawa ańykułów, związanych z pzedmiotem zamówienia na podstawie

zamówienia częściowego. Płatność za dostawę, regulowana będzie na podstawie

prawidłowo wystawianych faktur VAT, w ciągu 21 dni,licząc od daty złożenia faktury

VAT, spoządzonej w oparciu o ceny jednostkowe, zaoferowane przez wykonawcę w

formulazu ofeńowym, stanowiącym Załącznik nr 1 do Formularza ofeńowego.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

W związku z realizaĄą zadań pżez Gminę Chojna, na podstawie ań. 13 ust. 1 i 2

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679zdnia27 kwietnia 2016 r. w

sprawie ochrony osób fizycznych w związkuzpzeMvazaniem danych osobowych iw sprawie

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46ME (ogólne.

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz, UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO",

Zamawiający i nform uj e, że:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Chojna, ul. Jagiellońska 4,74-

500 Chojna, email: info@chojna.pl;

2. Zamawiający wyznaczył inspektora ochrony danych osobowych, z którym można

skontaktować się poprzez e-mail iod@chojna.pl w każdej sprawie dotyczącej

pzetwarzania Pani/Pana danych osobowych;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwalzane będą na podstawie ań. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu

związanym z postępowaniem o dostawę materiałów biurowych i papierniczych do:

Administracji Szkoł i lnfrastruktury Spcńecznej w Chojnie, Szkoły Podstawowej nr 2 w

Chojnie, Szko! Podstawowej nr 1 w Chojnie, Szkoły Podstawowej w Gzybnie, Szkoły
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Podstawowej w Nawodnej, Szkoły Podstawowej w Bnruicach, Szkoły Podstawowej w

Krzymowie oraz Bajkowego Przedszkola Miejskiego w Chojnie roku 2019 prowadzonym w

trybie zapytania ofeńoweg o ;

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, ktorym udostępniona

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o ań. 8 oraz arL.96 ust. 3 ustawy Pzp;

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie zarl.97 ust. 1 ustawy Pzp,przez
okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas
tnłania umowy pzekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas tnłania

umowy;

6, Obowiązek podania pżez Paną/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp,
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego;

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;

7, W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób

zautomatyzowany, stosowanie do ań. 22 RODO;

8. Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczących;

na podstawie ań. 16 RODO prawo do sprostowania Paąi/Pana danych osobowych 
*;

na podstawie ań. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia

pzeŃazania danych osobowych zzastzeżeniem przypadków, o których mowa w art.

18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Uzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza

przepisy RODO;

9. Nie przysługuje Pani/Panu:

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

prawo do pzenoszenia danych osobowych, o którym mowa w ań. 20 RODO;

na podstawie ań. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwazania danych

osobowych, gdyż podstawą prawną pzetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest

ań.6ust, llit.cRODO.
V. TERMIN, MlEJscE oRAZ sPosoB SKŁADANIA oFERT

Ofeńę nalezy złożyć w formie pisemnej na Formularzu ofeńowym stanowiącym zał, nr 2,

osobiście lub pośrednictwem poczty, bądź kuriera w siedzibie.

Administracja Szkół i lnfrastruktury Społecznej w Chojnie ul, Jagiellońska 12 74-5ao Chojna

(Sekretariat) .



Zamawiający dopuszcza złożenie ofeńy w formie elektronicznej na adres e-mail:

asiis@chojna,pl.

Oferty należy złożyć do dnia 21.12.2018.r. godz.12:00 z dopiskiem: ofeńa na,,Dostawa
materiałów biurowych i papierniczych do: Administracji Szkoł i lnfrastruktury Społecznej w

Chojnie, Szkoły Podstawowej nr 2 w Chojnie, Szkoły Podstawowej nr 1 w Chojnie, Szkoły

Podstawowej w Gzybnie, Szkoły Podstawowej w Nawodnej, Szkoły Podstawowej w Brwicach,

Szkoły Podstawowej w Krzymowte oraz Bajkowego Pzedszkola Miejskiego w Chojnie roku

2019". Ofeńa złożona po terminie nie podlega ocenie.

Nie dopuszcza się składania ofeń wariantowych ani częściowych,

Osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcamijest: Beata Rybicka tel. 726 225 223.

Niniejsze zapytanie ofeńowe nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do udzielenia

e,.ffitffi-
mgr Hatino Puclialskł

Załączniki:

1. Załącznik nr 1 - Zestawienie materiałów biurowych i papierniczych.
2 Zdącznik nr 2 - Formulaz ofertowy.

Otrzymują:

1. Adresat.
2. ala.

Sporządziła:

Beata Rybicka
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