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ZAPYTAN I E OFERTOWE nr OPS.252. 24.2O18.P.7.6

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadq rozeznania rynku okre5lonq

w Wytycznych w zakresie kwalif ikowalno6ci wydatk6w w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego orcz Funduszu Sp6jnoSci na lata 2014-2020"

z dnia 19 l ipca 2O!7 r., Rozdziaf 6. Wsp6lne warunki i procedury w zakresie kwalif ikowalnoSci wydatk6w,

Podrozdzia l6.5.1

W zwiqzku z realizacjq od 1 stycznia 2018 roku przez Gminq Chojna/realizator O5rodek Pomocy Spofecznej w

Chojnie projektu pn. ,,Zwiqkszamy dostqpno5i uslug spolecznych w Gminie Chojna" realizowanego w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Zachodniopomorskiego 2OL4-2O2O; oS priorytetowa Vll

Wlqczenie spoleczne ; dziafanie 7.6, zwracamy sie z zapytaniem ofertowym na:

PORADNICTWO PRAWNE GRUPOWE I INDYWIDUALNE dla uczestnik6w projektu pod nazwq

,,Zwiqkszamy dostqpnoS6 uslug spofecznych w Gminie Choina"

I. PRZEDMIOT ZAM6WIENIA:

Swiadczenie grupowego i indywidualnego poradnictwa prawnego dla 15 uczestnik6w projektu w wieku 60

plus, uczestnik6w Klubu Seniora.
KOD CPV -79!40000-7 (Doradztwo prawne i uslugi informacyjne)

il. WYMAGANIA NIEZBEDNE
- Wykonawcy ubiegajqcy siq o zam6wienie muszq posiadad niezbqdnq wiedzq i doSwiadczenie oraz

dysponowai potencjafem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zam6wienia,

w szczeg6lnoSci muszq (osoba wskazana przez nich do wykonania zam6wienia) spetniad ni2ej

wymienione warunki  udziatu w postqpowaniu;
- posiadajq wyksztalcenie wyisze - ukoriczyli studia kierunkowe z zakresu prawa;

posiadajq do5wiadczenie w Swiadczeniu usfug doradczych osobom zagroionym wykluczeniem

spolecznym, w tym os6b niepelnosprawnych.

III. WYMAGANIA DODATKOWE:
- umiejqtnoSci interpersonalne, zdolno5ci organizacyjne,
- sumienno5i, samodzielnoS6, odpowiedzialnoSi, dyspozycyjno56,
- dobra organizacja pracy wfasnej.

IV. WYMAGANE DOKUMENTY I OSWIADCZENIA:
- dokumenty potwierdzajqce wyksztalcenie i kwalif ikacje zawodowe kandydata/kandydatki oraz

doiwiadczeni e zawodowe,
zalqczenie oferty cenowej wg zalqcznika Nr 1

V. ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN:

Udzielanie grupowych porad prawnych dla 15 os6b uczestnik6w projektu, kt6rzy jednocze5nie

sq uczestn ikami Klubu Seniora
Udzielanie indywidualnych porad prawnych dla 10 uczestnik6w projektu, kt6rzy wymagajq
poradnictwa indywidualnego ze wzglqdu na skomplikowanE sytuacjq rodzinnq a zostana

wylonieni po rozmowie i zdiagnozowaniu potrzeb przez prawnika i pracownika socjalnego OPS.
-  Czas t rwan ia  g rupowych  po rad :  l godz inazega rowaw l l  i lVkwar ta le2018  roku  o raz  w l i lV

kwartale 2019 roku



l lodi spotka6 indywidualnych dla ka2dego uczestnika/uczestniczki: 2 spotkania w 2018 roku

( l i l l kwa r ta f ) i 2spo t l an ia  w  2019  roku  ( l i lV  kwar ta l ) ,  po  3godz inyzega rowe  na  osobq .

- Tematyka poradnictwa : prawo rodzinne, opiekuhcze, fundusze emerytalne, prawo spadkowe,

podatkowe, pomoc w tworzeniu pism procesowych i innych, odwolafi od decyzji organ6w

orzekajqcych; postQpowah windykacyjnych i egzekucyjnych, itd.
- Spotkania indywidualne bqdq konstruowane na podstawie indywidualnych potrzeb danej osoby

i specyfiki jego sprawy.

VI. MIEJSCE ODBYWANIA WSPARCIA:

Klub Seniora w Chojn ie,  u l .  Jagie l lo fska 2

v!t. zoBowrAzAN rA wYKONAWCY:

Wykonawca zapewnia podrqczniki, ulotki i inne materialy dla uczestnik6w o tematyce
poruszanych kwestii prawnych,

- prowadzenie l isty obecno5ci,
- kontrolka czasu pracy podpisana przez uczestnika/czkq,

sporzqdzenie protokofu z przeprowadzonego spotkania,

przekazanie do OPS w Chojnie wszystkich dokument6w, lPD, oznakowanych zgodnie z

wytycznymi dotyczqcymi oznakowania projekt6w w ramach RPO WZ 2OL4-202O oraz powinny

zawierai informacje, 2e projekt jest wsp6ffinansowany przez UE ze 6rodk6w EFS w ramach RPO

wz20t4-2020.
- wykonawca zobowiqzany jest zapoznania siq i przestrzegania Zasady r6wno5ci szans

i niedyskryminacji, w tym dostqpno5ci dla os6b z niepelnosprawnoSciami oraz zasadq r6wno5ci

szans kobiet i mq2czyzn w projektach wsp6ffinansowanych ze Srodk6w EFS

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Zachodniopomorskiego na lata

20L4-202O, w trakcie realizacji ustug w ramach projektu.

- Wykonawca zobowiqzany jest do przestrzegania l imitu 276 godzin miesiqcznie lqcznego

zaanga2owania zawodowego w realizacjq wszystkich projekt6w finansowanych z funduszy

strukturalnych i Funduszu Sp6jno5ci oraz dziatari f inansowanych z innych 2r6del, wtym Srodk6w

wfasnych Oirodka Pomocy Spolecznej w Chojnie i innych podmiot6w w catym okresie

trwania/wykonywania przedmiotu zam6wienia,
- W przypadku przekroczenia l imitu 276 godzin miesiqcznego zaanga2owania zawodowego

wykonawca poinformuje niezwlocznie koordynatora projektu.

VIII.TERMIN REALIZACJI ZAM6WIENIA:

I kwartal i l l l  kwartal 2018 roku - indywidualne poradnictwo prawne

I kwartal i lV kwartat 2019 roku - indywidualne poradnictwo prawne

ll kwartaf i lV kwartal 2018 roku - grupowe poradnictwo prawne

I kwartal i lV kwartal 2019 roku - grupowe poradnictwo prawne

IX. MIEJSCE ITERMIN ZTO2ENIA OFERTY:

Ofertq wraz z wymaganymi zalqcznikami nale2y sporzqdzid w formie pisemnej, w jqzyku polskim

w zamkniqtej kopercie z dopiskiem,,Poradnictwo prawne dla uczestnik6w Klubu Seniora" w ramach projektu
pn. "Zwiqkszamy dostqpno56 uslug spolecznych w Gminie Chojna" nale2y:
- zto2y( osobi5cie w O6rodku Pomocy Spotecznej w Chojnie, ul. Jagiellotiska 2,74 - 500 Chojna
lub
- przesfai na adres: Oirodek Pomocy Spolecznej, ul. Jagiellorlska 2,74-500 Chojna (decyduje data wptywu do

oPS)
w terminie do dnia 6 marca do eodz. 15.00

X. KRYTERIUM WYBORU OFERTY:



- cena (90%),
- dodwiadczenie (10%).

Podana cena ma bvd cena brutto za eodzine Swiadczenia uslugi,

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajqcy bqdzie kierowal siq podanym kryterium ijego wagq:

Nazwa kryterium - waga - cena 90% - 90 punkt6w

ilo56 punkt6w = (najniisza cena brutto spo5r6d badanych ofert/cena oferenta)

Nazwa kryterium - waga - do5wiadczenie 10%

Nazwa kryterium - lTo = 1 punkt (max 10 punkt6w) przydzielany zaka2dq ustugq doradczq dla danej grupy

os6b.
Zgloszenia ofert po terminie, w inny ni2 okre6lony w ogfoszeniu lub bez kompletu dokument6w nie bqdq brane

pod uwagq w postqpowaniu.

Zamawiajqcy powiadomi niezwtocznie o wyborze najkorzystniejszej oferty wybranego wykonawcq drogq

telefonicznq, a rozstrzygniqcie zostanie umieszczone na stronach internetowych: www.opschoina.pl , oraz nal

www.bip.choina.p l

XI. FORMA ROZTICZENIA:

Faktura VAT/Rachunek - Wynagrodzenie w caloici bqdzie sfinansowane przez Uniq Europejskq ze Srodk6w

Europejskiego Funduszu Spoiecznego.

XII. WYKLUCZENIA:

a. Z mo2liwo6ci realizacji zam6wienia wylqcza siq podmioty i osoby, kt6re powiqzane

sq z Zamawiajqcym lub osobami upowa2nionymi do zaciqgania zobowiqzari w imieniu

Zamawiajqcego lub osobami wykonujqcymi w imieniu beneficjenta czynno5ci zwiqzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo

lub kapitatowo, w szczeg6lno6ci poprzez:

o uczestnictwo w sp6lce jako wsp6lnik sp6lki cywilnej lub sp6lki osobowej;

o posiadanie udzial6w lub co najmniei tO% akqi;
o pelnienie funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzqdzajqcego, prokurenta,

pelnomocnika;
o pozostawanie w zwiqzku mal2eriskim, w stosunku pokrewiefistwa

lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii

bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

b. Wykonawca zobowiqzany jest do dotqczenia do oferty oiwiadczenia o braku ww. powiqza6

zgodnie z zalqcznikiem nr 4.

XIII. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU:

-  Sylwia Balawejder-  koordynator  pro jektu te l :9141.4 2971w.20

Zalqcznik i :
1. Zalqcznik Nr 1- Formularz oferty
2. Zatqcznik Nr 2 - 2yciorys zawodowy
3. Zalqcznik Nr 3 -Oiwiadczenie o zaangaiowaniu zawodowym

4. Zatqcznik Nr4-Oiwiadczenie o braku powiqzari osobowych i kapitatowych

.$edrdynxtar projektu

' '"i1in'13''
u::I'- sararvejder

Projekt wsp6tfinansowany przez Uniq Europejskq ze Srodk6w Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Zachodniopomorskiego 2Ot4-2020



Fundusze
LrfJi-itii- ";*,t** Fgmpryn unia Europejska
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Europejski Fundusz Spolecznv

Zatqcznik nr 1 do
Zapytania ofertowego Nr OPS.252.24'2018.P.7'6

Formularz oferty

Data sporzqdzenia oferty

(Nazwa i adres Wykonawcy)
REGON
NtP . . , , . . . . . . . . . . . .
tel./fax
e-mai l : . . . . . . . . . .

W nawiqzaniu do zapytania ofertowego o wartoici szacunkowej nieprzekraczajqcej

wyra2onej w zfotych r6wnowartoSci 30.000 euro, na ustugq w zakresie grupowego i indywidualnego
poradnictwa prawnego na rzecz uczestnik6w projektu pn. ,,Zwiqkszamy dostqpno5i uslug

spolecznych w Gminie Chojna".

Oferujq/my realizacjq przedmiotu zam6wienia opisanego w zapytaniu ofertowym, zgodnie

z wymogamiZamawiajqcego w nim okreSlonymi, za wynagrodzeniem w nastqpujqcej wysokoSci:

L.p
Przedmiot zam6wienia

(o kt5rym mowa w
zapytaniu ofertowym)

Stawka brutto za
za 1 godzinq
dydaktycznq

usfugi [zt]

Przewidywana
maksymalna
ilo56 godzin
zlecana do

real izaci i  Ih. l

tqczna warto66
brutto zam6wienia
- cena ofertowa

lzfl

1..

Grupowe poradnictwo
prawne dla 15 uczestnik6w
projektu /uczestnik6w Kl ubu
Seniora

zl 4 godziny
zl

2 .

I  ndywidualne porad nictwo
prawne dla 10 uczestnik6w
projektu/uczestnik6w Klubu
seniora

t l

60 godzin w 2018 r
60 godzin w 2019 r .zl

tqczna wartoS6 brutto zam6wienia (cena ofertowa) slownie w zlotych:



. Zaoferowane przez nas ceny sQ stale i nie ulegnq zmianie w calym okresie realizacji zam6wienia.

. Oferujemy realizaciq przedmiotu umowy od daty zawarcia umowy do lV kwartatu 2019 roku.

. OSwiadczamy, 2e zapoznali5my siq z zapytaniem ofertowym i uznajemy siq za zwiqzanych

okre5lonymi w nim zasadami, warunkami i  wymogami.

. O6wiadczam/-my, 2e w cenie oferty uwzglqdniliSmy wszystkie koszty zwiqzane z realizaciq

niniejszego zam6wienia.

o lstotne postanowienia umowy, zostaly przez nas zaakceptowane i w przypadku wybrania

naszej oferty zobowiqzujemy siq do zawarcia umowy na warunkach okreSlonych przez

Zamawiajqcego, w miejscu i terminie wskazanym przezZamawiajqcego.

podpis/pieczqi

Projekt wsp6tfinansowany przez Unig Europejskq ze Srodk6w Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020



Fundusze s
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Europeiski Funduszspotecunv

Zal1cmikm2 do
Zapytania ofertowego Nr OPS.252.24.2018.P.7.6

ZvcIoRvs zAwoDowY
W razie potrzeby prosimy powiela6 wiersze tabeli.

1. Imiq:.. . . . .

2 .  Nazwisko: . . . . . . , , , . . . . . . . .
3. Poziom i kierunek wyksztalcenia:

Wyksztalcenie.............. ..... uzyskany tytul

Pelna nazwa szkoly,....

Kierunek/specjalnoSf

Rok ukoriczenia... . . , . . , . . .

4. Ukoriczone szkolenia, kursy (w zakresie zagadnieli powi4zanych z przedmiotem
doradztwa):

Temat kursu, szkolenia

' Czas trwania fliczba godzin)...... .......... rok ukoriczenia

Temat kursu, szkolenia

C z a s t r w a n i a [ l i c z b a g o d z i n ) . . . ' . . . . . . . . . . . . r o k u k o r i c z e n i a

5. Do6wiadczenie zawodowe:

Okres
zatrudnienia

Mieiscowo56 Firma/insQrtucia Stanowisko/zakres obowi4zk6w



Oswiadczam, 2e posiadam do5wiadczenie zawodowe z zakresu prawa (zgodnie z zakresem
doradztwa okre5lonym w zapytaniu)

(p raco dawca, stanowisko p racy, r o dzai wykonywanej p racy)

i do moich zadafizwi4zanych z doradztwem nale2alo:

(opis wykonywanych czynno6ci)

a m6j sta2 pracy zwi4zany z wykonywaniem ww. czynno6ci vqrnosi:

... miesiqcy.

Do CV dol4czam dokumenty potwierdzai4ce wyksztalcenie oraz do5wiadczenie
zawodowe.

,,Wyraiam/y zgodq na przetwarzanie moich danych osobovvych zamieszczonych w ninieiszei
dokumentacji w celach przeprowadzenia procedury Zapytania ofertowego przez Zamawiaiqcego
zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobovvych (Dz. U. z 2002 r. Nr 70L, poz.
926 z p6in. zm.)

(czytelny podpis )

Projekt wsp6lfinansowarry przez Unig Europejsk4 ze Srodk6w Europejskiego Funduszu Spolecmego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

#$ Pomorze
W ffiachcdm**

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

zapytaniaof ertowego*rou.r?r,',.27.i}tli;ti:

OSWIADCZENIE O ZAANGA2OWANIU ZAWODOWYM PERSONELU PROJEKTU

Oswiadczam, i2 w przypadku zaanga2owania mnie do projektu ,, Zwiqkszamy dostqpno56 usfug

spolecznych w gminie Chojna" realizowanego w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojew6dztwa Zachodniopomorskiego na lata 2OL4-2O2O; o5 priorytetowa Vll

Wt4czenie spofeczne; dziafanie 7.5, moje lqczne zaanga2owanie zawodowet w realizacjq

wszystkich projekt6w finansowanych z Funduszy Strukturalnych i Funduszu Sp6jno5ci oraz

dzialafi finansowanych z innych lrodel, w tym Srodk6w wlasnych O5rodka Pomocy Spolecznej

w Chojnie i innych podmiot6w nie przekracza lqcznie 276 godzin miesiqcznie.

Zobowiqzujq siq jednoczeSnie do nie przekraczania ww. miesiqcznego l imitu godzin w okresie

mojego ewentualnego zaanga2owania do projektu.

3. Oswiadczam, 2e nie jestem zaangaiowany/a w realizacjq innych projekt6w finansowanych

z funduszy strukturalnych i  Funduszu Sp6jno6ci*

4. O6wiadczam, 2e jestem zaanga2owany/a w realizacjq nastqpujqcych projekt6w: finansowanych

z funduszy strukturalnych i  Funduszu Sp6jnoSci*:

L.p
Tytut projektu i nazwa

Beneficjenta
Rodzaj umowy Okres zaanga2owanib

Liczba godzin
zaanga2owania

miesiqcznie2

5. OSwiadczam, 2e nie jestem zaanga2owany/a w realizacjq 2adnych inny zadari finansowanych
ze lrodel pozaprojektowych , w tym Srodk6w wlasnych OSrodka Pomocy Spofecznej w Chojnie*

t Zgloszenia ofert po terminie, w inny ni2 okreSlony\v ogloszeniu lub bez kompletu dokument6w nie bqdq brane pod uwage w postqpowaniu.
2 W przypadku gdy nie jest moiliwe podanie doktadnej liczby godzin zaangaiowania (np .w przypadku um6w o dzieto lub prowadzenia
dzialalno5ci gospodarczej, naleiy podai orientacyjnq i u6rednionq liczbq godzin.

2 .



6. O6wiadczam,2e jestem zaanga2owany/a w realizacjq nastqpujqcych zadafi finansowanych
ze 2r6del pozaprojektowych, w tym Srodk6w wfasnych OSrodka Pomocy Spolecznej w Chojnie
i innych podmiot6w*:

L.p
Nazwa podmiotu
zatrudniajqcego

Rodzaj umowy Okres zaanga2owania
Liczba godzin

zaanga2owania
miesiqcznie3

7. O6wiadczam, i2 podmiot wskazany pod nr jest instytucjq uczestniczqcq w real izacj i  POa
jednak2e w przypadku zaanga2owania mnie do projektu, fakt mojego zatrudnienia w instytucj i
uczestniczqcej w realizacjq PO nie powoduje konfliktu interes6ws ani ryzyka podw6jnego

fina nsowa nia wydatk6w.

8. O6wiadczam, i2 obciq2enie z tytutu ewentualnego zaanga2owania mnie w real izacjq zadania
w projekcie nie wyklucza mo2liwo5ci prawidlowej i efektywnej realizacji wszystkich
powierzonych mizadaf i .

9. Zobowiqzujq siq do sporzqdzania protokofu wskazujqcego na prawidlowe wykonanie zada6,
l iczbq oraz ewidencjq godzin w danym miesiqcu kalendarzowym po6wiqconych na wykonanie
zadafl w projekcie.

10. W okresie mojego zaanga2owania w projekcie zobowiqzujq siq do spelnienia wy2ej
wymienionych warunk6w oraz aktual izacj i  oiwiadczenia w chwil iwystqpienia zmiany.

Ll-. Informacje zawarte w niniejszym oSwiadczeniu sq prawdziwe, kompletne, rzetelne oraz zostaiy
przekazane zgodnie z mojq wiedzq i przy zachowaniu nale2ytej staranno5ci. Jestem Swiadomy/a
odpowiedzialno5ci karnej wynikajqcej z art .297 ust.1 KK dotyczqcej po6wiadczenia nieprawdy
co do okol iczno5ci majqcej znaczenie prawne.

czytel ny podpis osoby skladajqcej oSwiadczenie

-  n ieootrzebne skreSl i i

Projekt wsp6lfinansowany przez Uniq Europejskq ze Srodk6w Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Zachodniopomorskiego 20L4-2020

' W przypadku gdy nie jest mo2liwe podanie doktadnej liczby godzin zaanga2owania (np .w przypadku um6w o dzielo lub prowadzenia

dziatalno6ci gospodarczej, nale2y poda6 orientacyjnq i u6rednionq liczbq godzin.
4 

Jako instytucjq uczestniczEca w realizacji PO rozumie sie Instytucje TarzqdzajqcE PO programem operacyjnym, w tym krajowy regionalny
program operacyjny oraz program Europejska Wsp6lpraca Terytorialna) lub instytucjq, do kt6rej Instytucja Tarzqdzajqca PO delegowata
zadania zwi4zane z zarzqdzaniem PO
s 

Konflikt interes6w rozumiany jest jako naruszenie zasady bezinteresownoici i bezstronnodci, tj. w szczeg6lno6ci: przyjmowanie jakiejkolwiek

formy zaptaty za wykonanie zada6 majqcych zwiqzek lub kolidujqcych ze stanowiskiem sluibowym, podejmowanie dodatkowego
zatrudnienia lub zajqcia zarobkowego mogacego miei negatywny wptyw na sprawy prowadzone w ramach obowiqzk6w slu2bowych,
prowadzenie szkolef o ile mogtoby to miei negatywny wptyw na bezstronnoii prowadzenia spraw slu2bowych.



Fundusze xri
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Europejski Fundusz Spolecznv

Zal4cmlknr 4 do
Zap5,tania ofertowego Nr OPS.252.24.2018.P.7.6

OSwiadczenie o braku Powiqzaf
osobowych i kapitalowYch

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na:

(wypelni1 zgodnie z zapytaniem)

O6wiadczam(y), 2e nie jestem(edmy) powiqzani z Zamawiajqcym osobowo lub kapitalowo.

Przez powiqzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiqzania miqdzy zamawiajqcym

lub osobami upowa2nionymi do zaciqgania zobowiqzai  w mieniu zamawiajqcego lub osobami wykonujqcymi

w imieniu zamawiajqcego czynno6ci zwiqzane z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru

wykonawcy, a wykonawcq, polegajqce w szczeg6lno5ci na:

1) uczestniczeniu w sp6lce, jako wsp6lnik spdlki cywilnej lub sp6fki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej tO % udziat6w lub akcji,

3) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzqdzaji lcego, prokurenta, petnomocnika,

4l pozostawaniu w zwiqzku maf2eriskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku

przysposobienia,  opiek i  lub kurate l i .

czytelny podpis osoby skladajqcej o6wiadczenie/wykonawcy

Projekt wsp6lfinansowany przez Unig Europejsk4 ze Srodk6w Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

d n .


