Uchwala Nr XL VIII/369/2018
Rady Miejskiej w Chojnie

z dnia 27 wrze$nia 2018 r.
w sprawie przyjecia Statutu Gminy Chojna

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2018 1. poz. 994, poz. 1000, poz. 1349 i poz. 1432) uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ Statut Gminy Chojna w brzmieniu okreSlonym w zalgczniku do

niniejszej uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Gminy Chojna.

§3. Traci moc uchwata Nr XXII/207/2004 Rady Miejskiej w Chojnie z dnia 24 czerwca
2004 r. (Dz. Urz. Woj. Zach. z 2004 r. Nr 67, poz. 1203; zm. Dz. Urz. Woj. Zach. z 2010 r.
Nr 14, poz. 2981z 2011 r. Nr 7, poz. 88).

§4. Uchwala podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 1 wchodzi w zycie z pierwszym dniem kadencji organow jednostek
samorzadu terytorialnego nastepujacym po kadencji, w czasie ktorej uchwata zostala

uchwalona.

Wiceprzewodniczacy Rady

sty P A5

Piotr Zebrowski



Zalacznik do Uchwaly Nr XL VIII/369/2018
Rady Miejskiej w Chojnie

z dnia 27 wrze$nia 2018 r.
STATUT GMINY CHOJNA

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Ilekro¢ w niniejszym Statucie jest mowa o:

1) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Chojna,

2) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Chojna,

3) Urzedzie — nalezy przez to rozumieé Urzad Miejski w Chojnie,

4) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Miejska w Chojnie,

5) Przewodniczagcym Rady lub Wiceprzewodniczacym Rady — nalezy przez to rozumie¢
odpowiednio Przewodniczgcego lub Wiceprzewodniczacego Rady Miejskiej w Chojnie,

6) radnym — nalezy przez to rozumie¢ radnego Rady Miejskiej w Chojnie,

7) komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje Rady Miejskiej w Chojnie,

8) klubie — nalezy przez to rozumieé klub radnych Rady Miejskiej w Chojnie,

9) sesji — nalezy przez to rozumie¢ sesj¢ Rady Miejskiej w Chojnie,

10) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Gminy Chojna,

11) zastepcy Burmistrza — nalezy przez to rozumie¢ zastgpce Burmistrza Gminy Chojna,

12) jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé jednostki organizacyjne utworzone
przez Gming Chojna w celu realizacji jej zadan,

13) jednostce pomocniczej - nalezy przez to rozumie¢ jednostki pomocnicze gminy Chojna,

tj. sotectwa Gminy Chojna.

§2. Gmina Chojna jest wspdlnotg samorzadowa o0séb mieszkajgcych w jej granicach
administracyjnych.

§3. 1. Gmina Chojna polozona jest w powiecie gryfinskim, w wojewoddztwie
zachodniopomorskim i obejmuje obszar o powierzchni 333 km®.

2. Granice Gminy okre$lone s na mapie stanowiacej zatacznik nr 1 do Statutu.

3. Siedzibg organéw Gminy jest miasto Chojna.

§4. 1. Herbem Gminy Chojna jest popiersie mezczyzny bez zarostu przedstawione
w blekitnym polu z rozpuszczonymi biatymi wlosami, ze ztotg korong na glowie 1 plaszczu
czerwonym ze zlotg spinka.

2. Wzér herbu zawiera zalacznik nr 2 do Statutu.

§5. 1. Osobom szczegblnie zastuzonym dla Gminy, Rada moze przyznac¢ tytul
Honorowego Obywatela Gminy Chojna.
2. Zasady nadawania oraz wzor aktu nadania tytutu, o ktérym mowa w ust. 1 okresla

Rada w odrgbnej uchwale.



Rozdzial 2
Wiladze gminy

§ 6. 1. Organami Gminy sg Rada Miejska oraz Burmistrz.
2. Zasady i tryb przeprowadzania wybor6w do Rady oraz wyboru Burmistrza okresla

ustawa.
§ 7. Referendum gminne przeprowadza sig¢ na zasadach i w trybie okreslonym ustawg.

§8. W wypadkach przewidzianych ustawa oraz w innych sprawach waznych dla gminy
mogg by¢ przeprowadzane na jej terytorium konsultacje z mieszkancami gminy.

Rozdzial 3.
Jawnos¢ dzialania organéw Gminy

§9. Dziatalno$¢ organéw Gminy jest jawna. Ograniczenia jawnos$ci mogg wynikaé
wylgcznie z ustaw.

§ 10. 1. Udostepnianie dokumentéw organéw Gminy, wynikajgcych z wykonywania zadan
publicznych polega na:

1) zamieszczaniu ich w Biuletynie Informacji Publiczne;,

2) umozliwieniu zapoznania si¢ z nimi, przegladaniu i sporzadzaniu z nich notatek na miejscu
w Urzedzie lub w jednostce organizacyjnej Gminy, udostepniajacej dokumenty,

3) wydaniu kopii lub wydruku dokumentu,

4) przeniesieniu ich na odpowiedni powszechnie stosowany no$nik — o ile istnieje techniczna
mozliwos¢, '

5) przestaniu pocztg elektroniczng.

2. Udostepnianie dokumentéw, ktore nie sa udostgpnione w Biuletynie Informacji
Publicznej, odbywa sie na pisemny wniosek osoby zainteresowanej, skierowany
do Burmistrza, wskazujgcy sposéb udostepnienia dokumentu. W przypadku, gdy mozliwe jest
udostgpnienie dokumentu niezwlocznie, moze ono odby¢ si¢ bez pisemnego wniosku.

3. Udostepnianie dokumentéw dotyczacych pracy Rady odbywa si¢ w komorce
organizacyjnej odpowiedzialnej za obstuge Rady, udostgpnianie pozostalych dokumentow
odbywa sie w merytorycznych komoérkach organizacyjnych Urzgdu oraz w jednostkach
organizacyjnych Gminy, w dniach i godzinach pracy tych podmiotéw. Protokoly z posiedzen
Rady, projekty uchwat bedace przedmiotem obrad Rady, uchwaty stanowione przez Radg
oraz zarzadzenia Burmistrza zamieszczane sa w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

4. Jezeli czg$¢é dokumentu nie podlega udostgpnieniu, woéwczas udostepnia sig
pozostalg czgs$¢ lub sporzadza wyciag z nieobjetej wylaczeniem czesci dokumentu.

§ 11. Osobie korzystajacej z dokumentéw nie wolno:

1) wyjmowaé, usuwac dokumentow z akt, teczek lub zbiorow,

2) dokonywaé na dokumentach oraz teczkach lub oktadkach zbioréw dokumentdéw poprawek,
przerdbek, uzupelnien lub znakow,

3) wynosi¢ dokumentéw poza siedzibg Urzgdu lub jednostki organizacyjnej Gminy
udostepniajacej dokumenty.



Rozdzial 4.
Organizacja wewng¢trzna Rady

§ 12. Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym w gminie.
§ 13. Rada dziata na sesjach oraz poprzez swoje komisje.
§ 14. Obstuge Rady, komisji, Przewodniczacego Rady i radnych zapewnia Burmistrz.

§ 15. Rada wybiera ze swego grona Przewodniczgcego oraz dwoch Wiceprzewodniczacych,
bezwzgledna wickszoscig gloséw w obecnosci co najmniej potowy ustawowego sktadu Rady
w glosowaniu tajnym.

§ 16. 1. Przewodniczacy Rady organizuje prace Rady i prowadzi jej obrady.
2. Do zadan Przewodniczacego Rady, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy
w szczegolnosei:
1) zwolywanie sesji,
2) ustalanie porzgdku obrad,
3) przewodniczenie obradom,
4) czuwanie nad prawidtowym i sprawnym przebiegiem sesji,
5) podpisywanie podjetych przez Rade uchwal,
6) inicjowanie prac Rady i czuwanie nad ich terminowo$cia,
7) wspotdziatanie z przewodniczgcymi komisji i Burmistrzem przy realizacji planu pracy
Rady,
8) przyjmowanie skarg, wnioskéw i petycji mieszkancow oraz nadawanie im biegu,
9) delegowanie radnych zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,
10) zapewnienie reprezentacji Rady na zewngtrz w trakcie oficjalnych uroczystosci.

Rozdzial 5.
Radni

§ 17. Radny utrzymuje wi¢z z mieszkancami, w szczegélnosci poprzez:
1) konsultowanie spraw wnoszonych pod obrady Rady,

2) propagowanie zamierzen i dokonan Rady,

3) informowanie mieszkancow o swojej dziatalnosci w Radzie,

4) wspdtdzialanie z organami jednostek pomocniczych Gminy,

5) wnoszenie interpelacji i zapytan.

§ 18. Radny, realizujac swoje uprawnienia, moze w sprawach dotyczacych gminy
przyjmowa¢ mieszkancow w Urzedzie, w wyznaczonych przez siebie dniach i godzinach.

§19. 1. W przypadku wniosku pracodawcy radnego o rozwiazanie z nim stosunku pracy,
Rada moze powola¢ komisj¢ dorazng do zbadania okolicznosci sprawy, przedkladajac
poczynione ustalenia na piémie Przewodniczagcemu Rady.

2. W punkcie porzadku obrad dotyczacym rozpatrzenia sprawy, o ktérej mowa
w ust. 1, przed podjeciem uchwaty, Rada umozliwia radnemu ziozenie wyjasnien.

§ 20. 1. Radny moze sktadac interpelacje i zapytania do burmistrza.
2. Interpelacja dotyczy spraw o istotnym znaczeniu dla gminy.



3. Interpelacja powinna zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu faktycznego bedgcego
jej przedmiotem oraz wynikajgce z niej pytania.

4. Zapytanie sklada sie w sprawach aktualnych probleméw gminy, a takze w celu
uzyskania informacji o konkretnym stanie faktycznym.

5. Interpelacje i zapytania sklada si¢ na pismie do Przewodniczacego Rady,
ktory przekazuje je niezwlocznie Burmistrzowi.

6. Burmistrz, lub osoba przez niego wyznaczona, jest zobowigzana udzieli¢
odpowiedzi na pismie nie pdézniej niz w terminie 14 dni od dnia otrzymania interpelacji
lub zapytania.

7. Tre$¢ interpelacji i zapytan oraz udzielonych odpowiedzi podawana jest
do publicznej wiadomo$ci poprzez niezwloczng publikacje w Biuletynie Informacji
Publicznej i na stronie internetowej Gminy oraz w inny sposéb zwyczajowo przyjety.

8. Przewodniczacy Rady czuwa nad terminowo$cig udzielania radnym odpowiedzi
na zgloszone interpelacje i zapytania oraz nad ich niezwlocznym podaniem do publicznej
wiadomosci.

Rozdzial 6.
Kluby radnych

§ 21. 1. Radni moga tworzy¢ kluby radnych.

2. Co najmniej 3 radnych, deklarujac swoje uczestnictwo w klubie, tworzy klub
radnych.

3. Klub radnych wybiera ze swego grona przewodniczacego, ktéry zglasza
Przewodniczgcemu Rady w formie pisemnego zawiadomienia fakt utworzenia klubu i jego
skiad osobowy.

4. O kazdej zmianie w sktadzie osobowym lub we wladzach klubu, przewodniczacy
klubu jest obowigzany niezwlocznie poinformowaé Przewodniczacego Rady.

5. Kluby radnych dziataja na podstawie wiasnych zasad organizacyjnych.

6. Obstuge organizacyjng klubu radnych zapewnia Burmistrz.

7. Klubom radnych przystuguje prawo inicjatywy uchwatodawcze;j.

8. Klub radnych co najmniej na 7 dni przed terminem sesji moze ztozy¢ do Rady
nie wiecej niz jeden projekt uchwaty. Przewodniczacy Rady wprowadza projekt do porzadku
obrad, jesli spelnia on wymogi formalne, o ktérych mowa w § 621 63.

9. Podczas obrad Rady klub moze prezentowaé stanowisko i wyraza¢ opinie na temat
przedmiotu obrad.

10. Klub radnych ulega rozwigzaniu z uplywem kadencji Rady oraz w przypadku woli
jego rozwigzania, wyrazonej na pi$mie przez czlonkéw klubu, a takze wowczas, gdy liczba
czlonk6w klubu spadnie ponizej liczby, o ktérej mowa w ust. 2.

Rozdzial 7.
Komisje Rady

§ 22. W celu sprawnego wykonywania zadan Rada powoluje nastgpujace state komisje:

1) Komisje Rewizyjna,

2) Komisje Gospodarki Finansowej, Rolnictwa i Rozwoju Spoleczno - Gospodarczego,

3) Komisje Gospodarki Komunalnej, Gospodarki Wodnej i Ochrony Srodowiska, Handlu,
Ustug, Ochrony Mienia i Praworzadnosci,

4) Komisje Kultury, O$wiaty, Turystyki, Zdrowia i Opieki Spoltecznej,

5) Komisje Skarg, Wnioskow i Petycji.



§ 23. 1. Posiedzenia komisji sg jawne.
2. W przypadku wylgczenia jawnosci posiedzenia komisji, § 46 ust. 2-4 stosuje si¢
odpowiednio.

§ 24. 1. Rada w uzasadnionych przypadkach moze powotywaé komisje dorazne.
2. Przedmiot dziatania i sktad osobowy komisji doraznych ustala Rada w uchwale
o ich powotaniu.

§ 25. Rada nie moze powolywa¢ komisji dla realizacji innych zadan niz zadania Gminy.

§26. 1. Komisje podlegajg Radzie, przedkladaja jej plan pracy oraz sprawozdania
z dziatalnosci.

2. W sktad komisji wchodzi od 3 do 6 radnych.

3. Przewodniczacych i czlonkéw komisji powoluje i odwoluje Rada zwykla
wigkszoscig glosow.

4. Zastepce przewodniczgcego komisji wybiera komisja spo$rod czlonkéw tej komisji.

5. W trakcie kadencji Rada moze dokonywaé zmian w skladach osobowych
1 liczbowych komisji statych.

§ 27. 1. Radny moze by¢ przewodniczagcym lub zastepca przewodniczacego tylko jednej
komisji statej Rady.

2. Radny, z wylaczeniem Przewodniczacego Rady, zobowiazany jest by¢ cztonkiem
co najmniej jednej statej komisji.

§ 28. 1. Do zadan komisji, o ktérych mowa w § 22 pkt 1-4 nalezy:

1) kontrola Burmistrza, gminnych jednostek organizacyjnych w zakresie spraw, dla ktérych
komisja zostata powotana,

2) opiniowanie spraw przekazanych komisjom przez Radeg, Przewodniczacego Rady,
Burmistrza i mieszkancow,

3) wystepowanie z inicjatywg uchwalodawcza,

4) opiniowanie projektéw uchwat,

5) kontrola wykonania uchwat Rady,

§ 29. Do zadan komisji, o ktérej mowa w § 22 pkt 5 nalezy:

1) rozpatrywanie skarg na dzialania Burmistrza i kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych oraz wnioskow i petycji sktadanych do Rady,

2) wystepowanie z inicjatywa uchwatodawczg w sprawach, o ktéorych mowa w pkt 1.

§ 30. 1. Komisje, z wylgczeniem Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji, dzialaja zgodnie
z rocznymi planami pracy, przedkladanymi Radzie najpdézniej do 31 grudnia roku
poprzedzajgcego rok objety planem.

2. Komisje skladajg Radzie roczne sprawozdania ze swojej dzialalno$ci na pierwszej
sesji w roku nastepujacym po roku objetym sprawozdaniem.

3. Za przygotowanie projektow plandw pracy i sprawozdan oraz za przedlozenie ich
Radzie do zatwierdzenia, odpowiadajg przewodniczacy komisji.

§ 31. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.
2. W razie nieobecnos$ci przewodniczacego komisji jego zadania wykonuje zastepca
przewodniczgcego komisji.



§ 32. 1. Przewodniczacy komisji przygotowuje i zwoluje posiedzenia komisji, ustala
porzadek oraz czas i miejsce obrad.

2. Przewodniczacy komisji powiadamia czionkéw komisji o terminie, miejscu
i ustalonym porzgdku obrad najp6zniej na 3 dni przed terminem posiedzenia. W szczego6lnych
przypadkach moze on zwola¢ posiedzenie w trybie pilnym.

3. Na pisemny wniosek co najmniej 2 cztonkéw komisji lub Przewodniczgcego Rady,
przewodniczacy komisji jest zobowigzany zwolaé jej posiedzenie.

4. Przewodniczacy komisji moze wystagpi¢ do Burmistrza o przygotowanie
i przedlozenie informacji w sprawach ujetych w porzadku obrad komisji.

5. Przewodniczacy komisji moze na posiedzenia zaprasza¢ osoby w celu uzyskania
informacji w sprawach bedgcych przedmiotem obrad komisji. Pracownikéw Urzedu
odpowiedzialnych za udzielenie informacji na posiedzeniach komisji, w szczegdlnosci
w zakresie przedstawionych projektéw uchwal, wyznacza Burmistrz.

6. Stanowiska komisji na posiedzeniach Rady prezentuje przewodniczacy komisji
lub sprawozdawca upowazniony przez komisjg.

§ 33. 1. Komisje pracujg na posiedzeniach, w ktérych dla ich prawomocnosci winna
uczestniczy¢ co najmniej potowa skladu komisji.

2. Przewodniczacy komisji przedklada czlonkom komisji listy obecnosci celem
ztozenia na nich podpiséw, potwierdzajacych obecno$é na posiedzeniu.

3. W posiedzeniach komisji mogg uczestniczyé radni niebedacy jej czionkami.
Moga oni zabieraé glos w dyskusji i sktada¢ wnioski, bez prawa udziatu w glosowaniu.

4, Przewodniczacy komisji prowadzi obrady komisji, udziela glosu radnym, osobom
zaproszonym oraz czuwa nad sprawnym przebiegiem i zachowaniem porzadku posiedzenia.
Przewodniczacy komisji moze udzieli¢ gtosu innym osobom uczestniczacym w posiedzeniu.
W zakresie uprawnien przewodniczgcego komisji § 51 ust. 8-9 stosuje si¢ odpowiednio.

5. Komisje uchwalajg opinie, stanowiska oraz wnioski w gltosowaniu jawnym zwykla
wigkszoscig glosow i przedkladajg je Burmistrzowi lub Radzie.

§ 34. 1.Z posiedzenia komisji sporzadza sie protokot.

2. W protokole odnotowuje si¢ stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia, porzgdek
obrad oraz przebieg obrad, w tym gltéwne tezy wystgpien i wyniki glosowan.

3. Do protokotu zatacza si¢ w szczegdlnoscei:
1) listy obecnosci radnych,
2) projekty uchwat opiniowane przez komisje,
2) pisemne wystapienia radnych i innych osob,
3) o$wiadczenia i inne dokumenty zlozone przewodniczgcemu komisji,
4) pisemne sprawozdania i inne materialy, ktére byly przedmiotem obrad komisji.

4. Za zgodno$¢ protokotu z przebiegiem obrad odpowiedzialny jest przewodniczacy
obrad komisji.
Protokot podlega zatwierdzeniu przez komisje w drodze glosowania na kolejnym posiedzeniu.

5. Radny bedgcy cztonkiem komisji oraz osoba uczestniczgca w trakcie posiedzenia
w dyskusji ma prawo wnies¢ na pismie uwagi i zastrzezenia do projektu protokotu przed jego
zatwierdzeniem.

6. O uwzglednieniu uwag i zastrzezen decyduje przewodniczacy obrad komisji
po sprawdzeniu nagrania z posiedzenia komisji 1 wystuchaniu wyjasnien protokolanta.

7. Protoko6t podpisuje przewodniczacy obrad komisji 1 protokolant.

8. Przebieg posiedzenia komisji jest nagrywany, a nagranie przechowuje si¢
do zakonczenia kadencji Rady.



§ 35. 1. Informacje o terminie i porzadku obrad posiedzen komisji Rady publikuje sig
w Biuletynie Informacji Publicznej najpdzniej na 2 dni przed terminem posiedzenia.
2. Termin, o ktorym mowa w ust. 1 nie dotyczy posiedzen komisji zwolywanych

w trybie pilnym.

§ 36. 1. Komisje Rady moga odbywa¢ wspodlne posiedzenia.

2. W przypadku wspoOlnego posiedzenia komisji przewodniczacy poszczegOlnych
komisji wsp6lnie ustalajg porzadek posiedzenia i zawiadamiaja cztonkéw komisji o jego
zwolaniu.

3. O prawomocnosci wspélnego posiedzenia decyduje odrebnie quorum kazdej
z komis;ji.

4, Wspolne posiedzenie komisji prowadzi przewodniczacy jednej z komisji
uzgodniony przez przewodniczacych komisji odbywajacych posiedzenie.

5. Glosowania przeprowadzane sg odrgbnie w kazdej z komisji.

6. Z posiedzenia sporzadzany jest jeden protokol, ktory podpisuja przewodniczacy
kazdej z komisji.

§ 37. Komisje Rady mogs podejmowaé wspllprace z organizacjami politycznymi,
spotecznymi i zawodowymi dziatajacymi na terenie Gminy.

Rozdzial 8.
Tryb pracy Rady

§ 38. 1. Rada obraduje na sesjach, na ktdrych rozpatruje i rozstrzyga w drodze uchwat
wszystkie sprawy nalezace do jej wlasciwodci.

2. Rada podejmuje réwniez uchwaly:
1) proceduralne
2) deklaracje — zawierajace samozobowigzanie si¢ do okreslonego postepowania badz
podjecia okreslonych dziatan,
3) o§wiadczenia — zawierajgce stanowisko w okreslonej sprawie,
4) apele — zawierajagce formalne, niewigzace wezwanie adresatow zewnetrznych
do okreslonego postepowania, podjecia inicjatywy czy zadania.

3. Projekty uchwat deklaracji, o$wiadczen i apeli winny by¢ przediozone
Przewodniczacemu Rady na pi$mie.

§ 39. 1. Rada obraduje na sesjach zwolywanych przez Przewodniczacego Rady w miarg
potrzeby, nie rzadziej jednak niz raz na kwartal.

2. Sesja Rady moze by¢ zwotana w trybie zwyczajnym lub nadzwyczajnym.

3. Sesjami zwyczajnymi sa sesje przewidziane w planie pracy Rady.

4. Sesjami nadzwyczajnymi sg sesje nieprzewidziane w planie, a zwolywane w trybie
okreslonym w § 42.

5. Dla uczczenia waznych wydarzen lub nadania szczeg6lnego charakteru obchodom
$wigt i rocznic, moze by¢ zwolana sesja uroczysta.

§ 40. 1. Rada dziala zgodnie z rocznym planem pracy, ktory jest uchwalany w pierwszym
roku kadencji w ciggu trzech miesigcy od jej rozpoczgcia. W nastepnych latach plan
uchwalany jest na ostatniej sesji w roku poprzedzajacym rok objety planem.

2. Rada na biezaco moze dokonywa¢ zmian i uzupetnien w planie pracy.



Rozdzial 9.
Przygotowanie i przebieg sesji

§41. 1. O terminie i miejscu sesji zwolywanej w trybie zwyczajnym zawiadamia si¢
radnych najpézniej na 7 dni przed terminem sesji.

2. Do zawiadomienia dotacza si¢ porzadek obrad wraz z projektami uchwatl i1 inne
niezbedne materialy, zwigzane z porzadkiem obrad.

3. Na wniosek radnego zawiadomienie o sesji, porzadek obrad, projekty uchwat i inne
dokumenty zwigzane z pracami Rady moga by¢ przesylane radnemu pocztg elektroniczng.

4. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady podaje sig
do publicznej wiadomosci poprzez umieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej
najp6zniej na 4 dni przed terminem sesji.

§42. O terminie, miejscu i porzadku obrad sesji zwolanej w trybie nadzwyczajnym
zawiadamia sie radnych nie pdZniej niz 1 dzien przed terminem sesji. W szczegOlnie
uzasadnionych przypadkach sesja moze odby¢ si¢ w dniu jej zwolania.

§ 43. 1. Porzadek obrad sesji zwolanej w trybie zwyczajnym ustala Przewodniczacy Rady.
2. Porzadek obrad obejmuje w szczegdlnosci:
1) przyjecie protokotu z poprzedniej sesji,
2) rozpatrzenie wnioskow w sprawie zmiany porzadku obrad,
3) przedstawienie ztozonych interpelacji i zapytan,
4) informacj¢ Burmistrza o pracach podejmowanych w okresie miedzysesyjnym,
5) informacje Przewodniczacego Rady dotyczgcg spraw w okresie miedzysesyjnym,
6) rozpatrzenie projektow uchwal,
7) wolne wnioski i informacje.
3. Porzadek obrad sesji pos§wigconej rozpatrzeniu raportu o stanie gminy, przewiduje
przeprowadzenie debaty publiczne;.
4, Na wniosek Burmistrza, Przewodniczacy Rady jest zobowigzany wprowadzi¢
do porzadku obrad najblizszej sesji projekt uchwaty, jesli wptynal on do Rady co najmniej 7
dni przed dniem rozpoczecia ses;ji.

§ 44. Porzadek obrad sesji zwolanej w trybie nadzwyczajnym moze nie zawiera¢ kwestii,
o ktérych mowa w § 43 ust. 2.

§ 45. 1. Przewodniczacy Rady po konsultacji z Burmistrzem moze ustali¢ przed sesja liste

0s6b zaproszonych na sesje.
2. O sesjach Rady Przewodniczacy Rady zawiadamia przewodniczacych organow

wykonawczych jednostek pomocniczych Gminy.

§ 46. 1. Sesje Rady sa jawne.

2. Wylaezenie jawnosci sesji lub jej czesci dopuszezalne jest jedynie w przypadkach
przewidzianych w ustawach.

3. O wylgczeniu jawnosci decyduje Rada zwykla wigkszo$cig glosow.

4. W przypadku wylgczenia jawnosci, Przewodniczacy Rady zarzadza opuszczenie
sali przez osoby nieuprawnione. Wéwczas Rada obraduje przy drzwiach zamknigtych.

§ 47. 1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu. W trakcie obrad moga by¢ przez
Przewodniczgcego zarzgdzane przerwy.



2. Na wniosek Przewodniczacego Rady badz radnego, Rada moze postanowié
o przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na kolejnym
posiedzeniu tej samej sesji.

3. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 1 Rada moze postanowié
ze wzgledu na niemoznos$é wyczerpania porzadku obrad Iub koniecznos$¢ jego rozszerzenia,
potrzebe uzyskania dodatkowych materiatéw lub inne nieprzewidziane przeszkody,
uniemozliwiajagce Radzie obradowanie lub podjecie uchwat.

4. Przerwa w sesji nie powinna trwaé¢ dfuzej niz 14 dni, chyba, Ze za ogloszeniem
przerwy dtuzszej przemawiajg szczegdlne okolicznosci.

5. Przewodniczagcy Rady nie przerywa obrad, jezeli liczba radnych obecnych
w miejscu odbywania sesji spadnie ponizej polowy skladu, jednakze Rada nie moze wowczas
podejmowaé uchwat.

6. Jezeli z powodu braku quorum nie mozna podjaé uchwal przewidzianych
w porzadku obrad, Przewodniczacy Rady przerywa obrady i wyznacza termin kolejnego
posiedzenia tej samej sesji.

7. Radnych obecnych na sesji w chwili przerwania obrad uznaje si¢
za powiadomionych o terminie kolejnego posiedzenia.

8. Radnych nieobecnych zawiadamia si¢ niezwlocznie o terminie kolejnego
posiedzenia.

9. Fakt przerwania obrad z powodu braku quorum odnotowuje si¢ w protokole.

§ 48. 1. Sesje otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady.

2. Rada na wniosek Przewodniczgcego Rady moze powola¢ sposréd radnych
sekretarza obrad 1 powierzy¢ mu prowadzenie listy méwcodw, rejestrowanie zglaszanych
wnioskéw,  obliczanie  wynikow  glosowania  jawnego, sprawdzanie  quorum
oraz wykonywanie innych czynnosci o podobnym charakterze.

§ 49. 1. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady formuty:
,Otwieram (kolejny numer sesji) sesj¢ Rady Miejskiej w Chojnie”.

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stwierdza prawomocnos¢ obrad.

3. W przypadku stwierdzenia braku quorum lub zaistnienia istotnych
nieprawidfowosci przy zwolywaniu sesji, Przewodniczacy Rady wyznacza kolejny termin tej
samej sesji.

§ 50. 1. Przewodniczacy Rady prowadzi sesje wedtug porzadku obrad.

2. Rada moze wprowadzi¢ zmiany w porzadku obrad bezwzgledng wigkszoscig
glosdw ustawowego skladu Rady.

3. Do wprowadzenia zmiany w porzadku obrad sesji zwolanej w trybie
nadzwyczajnym dodatkowo wymagana jest zgoda wnioskodawcy.

§ 51. 1. Przewodniczacy Rady otwiera i zamyka kazda dyskusj¢ przewidziang w porzadku
obrad. Rada moze zdecydowaé o przeprowadzeniu facznej debaty nad wiece] niz jednym
punktem, jesli przemawiajg za tym wzgledy merytoryczne.

2. Przewodniczacy Rady czuwa nad zachowaniem porzadku obrad i sprawnym
przebiegiem sesji. Jego decyzje w tym zakresie sg ostateczne.

3. Przedmiotem wystgpien na sesji mogg by¢ tylko sprawy objete porzadkiem obrad.

4, Przewodniczacy Rady udziela glosu wedlug kolejnosei zgloszen, w uzasadnionych
przypadkach moze udzieli¢ glosu takze poza kolejnoscia.

5. Radny lub osoba spoza skladu Rady nie moze zabiera¢ glosu bez zgody
Przewodniczacego Rady.



6. Przewodniczacy Rady moze zabiera¢ glos w kazdym momencie obrad.

7. Przewodniczacy Rady moze czyni¢ radnym uwagi dotyczgce tematu i czasu trwania
wystapien, a w przypadku, gdy wypowiedZ radnego znacznie odbiega od tematu, moze
przywota¢ mowigcego ,,do rzeczy”. Po dwukrotnym przywotaniu Przewodniczacy Rady moze
odebra¢ mu glos.

8. Jezeli temat lub sposob wystgpienia albo zachowania radnego w spos6b oczywisty
zaktécajg porzadek obrad badz uchybiajg powadze sesji, Przewodniczgcy Rady przywotuje
radnego ,,do porzadku”, a gdy przywolanie nie odniosto skutku moze odebra¢ mu glos,
nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.

9. Postanowienia ust. 7 i 8 stosuje si¢ réwniez do oséb spoza Rady zaproszonych
na sesje¢ i do publicznosci. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy Rady moze nakazad
opuszczenie sali tym osobom sposrdd publicznosci, ktére swoim zachowaniem
lub wystgpieniem zaktdcajg porzadek obrad badz naruszajg powage sesji.

§ 52. Na wniosek radnego Przewodniczacy Rady przyjmuje do protokotu sesji wystapienie
radnego zgloszone na piSmie, lecz niewygloszone w toku obrad, informujgc o tym Rade.

§ 53. 1. Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejnodcia w sprawie wnioskow
formalnych, dotyczacych:
1) zmiany porzadku obrad,
2) ograniczenia lub przedtuzenia czasu wystapienia,
3) sprecyzowania wniosku lub uchwaty,
4) przeliczenia gltosow,
5) stwierdzenia quorum,
6) przerwania, odroczenia lub zamknigcia posiedzenia,
7) uchwalenia posiedzenia przy drzwiach zamknigtych,
8) przestrzegania porzadku obrad,
9) zarzadzenia przerwy w obradach,
10) przestrzegania zasad prowadzenia obrad,
11) wyrazenia opinii przez radc¢ prawnego badZz inng osobg przed przystgpieniem
do glosowania,
12) reasumpcji glosowania.
2. Wnioski formalne Przewodniczacy Rady poddaje glosowaniu, a wyniki gtosowania
wpisuje si¢ do protokotu.

§54. 1. Sprawy osobowe Rada rozpatruje w obecnosci zainteresowanego. Rada moze
jednak w uzasadnionych przypadkach postanowic¢ inaczej.

2. Radny, o ktérym mowa w ust. 1| ma prawo do przedstawienia swojego stanowiska
W sprawie.

§55. 1. Po wyczerpaniu listy mdéwceow, Przewodniczacy Rady zamyka dyskusje.
W razie potrzeby zarzadza przerwe w celu umozliwienia wlasciwej komisji lub Burmistrzowi
ustosunkowanie si¢ do zgloszonych w czasie debaty wnioskow, a jesli zaistnieje taka
konieczno$é — przygotowania poprawek w rozpatrywanym dokumencie.

2. Po zamknieciu dyskusji Przewodniczacy Rady rozpoczyna procedure glosowania.

§ 56. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczgcy Rady konczy sesje, wypowiadajgc
formute ,,Zamykam (kolejny numer sesji) sesje Rady Miejskiej w Chojnie™.

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakoniczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.

3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktéra objeta wiecej niz jedno posiedzenie.



§ 57. 1. Z kazdej sesji sporzadza si¢ protokot.

2. Obrady Rady sg transmitowane i utrwalane za pomocg urzadzen rejestrujgcych
obraz 1 dzwigk. Nagrania obrad sa udostgpniane w Biuletynie Informacji Publicznej
i na stronie internetowej Gminy oraz w inny sposdb zwyczajowo przyjety. Nagrania sesji
stanowig zalgcznik do protokotu z sesji Rady.

§ 58. Protokot z sesji powinien odzwierciedlaé jej rzeczywisty przebieg, a w szczegodlnosci
zawierac:

1) numer, date 1 miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczecia i zakonczenia
oraz wskazywaé¢ numery uchwat, imi¢ i nazwisko przewodniczacego obrad i protokolanta,

2) stwierdzenie prawomocno$ci posiedzenia,

3) imiona i nazwiska nieobecnych radnych,

4) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji,

5) porzadek obrad,

6) przebieg obrad, a w szczegOlnosSci tres¢ wystapien albo ich streszczenie, teksty
zgloszonych, jak roéwniez uchwalonych wnioskow, a nadto odnotowanie faktéw zgloszenia
pisemnych wystapien,

7) przebieg gtosowan z wyszczeg6lnieniem liczby glosow ,,za”, ,,przeciw” i ,,wstrzymujacych
sig”,

8) podpis przewodniczgcego obrad i osoby sporzgdzajacej protokot.

§ 59. 1. Protokoly numeruje si¢ kolejnymi cyframi rzymskimi odpowiadajacymi numerowi
sesji w danej kadencji, tamanymi przez rok kalendarzowy.
2. Do protokotu dotacza sie w szczegodlnoscei:
1) listy obecno$ci radnych,
2) liste zaproszonych gosci,
3) uchwaly podjete przez Rade,
4) dokumenty ztozone do protokohu,
5) inne materiaty, ktore byly przedmiotem obrad sesji.

§ 60. 1. Radny oraz kazda osoba uczestniczaca w trakcie sesji w dyskusji moze zglosié
zastrzezenie lub poprawk¢ do projektu protokolu =z sesji, nie pdzniej jednak
niz do rozpoczgcia kolejnej ses;ji

2. O uwzglegdnieniu zastrzezen lub poprawki do protokotu rozstrzyga Przewodniczacy
Rady, po odstuchaniu fragmentu nagrania posiedzenia i wyjasnien zlozonych przez
protokolanta.

3. Protokot z sesji, po jego zatwierdzeniu w drodze glosowania na kolejnej sesji
wyklada si¢ do publicznego wgladu w siedzibie Urzedu i niezwlocznie publikuje sie
w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

Protokot niezatwierdzony przez Radg opatruje si¢ stosowng informacja o tym fakcie.

4. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy tych sesji, ktére odbyly si¢ przy drzwiach

zamknietych.

Rozdzial 10.
Procedura uchwalodawcza. Tryb glosowania

§ 61. Inicjatywe uchwalodawcza posiadaja:
1) grupa co najmniej 4 radnych,
2) klub radnych,



3) komisje Rady,

4) Przewodniczacy Rady,

5) Burmistrz,

6) grupa mieszkancow Gminy, posiadajagcych czynne prawa wyborcze do organu
stanowigcego gminy.

§ 62. 1. Projekty uchwat sktadane sg Przewodniczacemu Rady w formie pisemne;.
2. Projekt uchwaly powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) tytut uchwaty,

2) podstawe prawng jej wydania,

3) postanowienia merytoryczne,

4) w miare potrzeby okres$lenie Zrodia finansowania realizacji uchwaly,

5) okres$lenie podmiotu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty,

6) ustalenie terminu wejscia w zycie uchwaty,

7) uzasadnienie, w ktorym nalezy wskazaé potrzebe podjecia uchwaty.

§ 63. Projekt uchwaly wymaga opinii radcy prawnego lub adwokata, co do jego zgodnosci
Z prawem.

§ 64. Zasady sktadania projektéw uchwat, o ktorych mowa w § 61 pkt 6, reguluje odrgbna
uchwata.

§ 65. 1. Przewodniczgcy Rady przekazuje projekty uchwal w celu rozpatrzenia
i zaopiniowania przez komisje Rady.
2. Po zakonczeniu prac komisji, projekty uchwat rozpatruje Rada na najblizszej sesji.
3. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Rady moze skierowaé projekt
uchwaly na sesj¢ bez opinii komisji.

§ 66. Uchwaly Rady zapadaja zwykla wigkszoscig gloséw w obecnoscei co najmniej potowy
ustawowego sktadu Rady w glosowaniu jawnym, chyba ze ustawa stanowi inaczej.

§ 67. 1. Glosowanie zwykla wiekszosécig gltoséw oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktora uzyskata wiekszg liczbe gloséw ,za” niz ,przeciw”. Glosow
wstrzymujgcych si¢ i niewaznych nie uwzglednia si¢ przy ustalaniu wynikow glosowania.

2. Jezeli przedmiotem glosowania jest wybdr jednego sposréd kilku rozwiagzan,
wowczas przez zwykla wigkszo$¢ nalezy rozumied taka liczbe gloséw optujacych za jednym
z nich, ktora jest wieksza od liczby gloséw przypadajacych osobno na kazda jego alternatywe.

3. Jezeli celem glosowania jest wybor okreslonej liczby osob, za wybrane uwaza si¢
osoby, ktore uzyskaty w kolejnoéci najwigksza liczbg glosow ,,za™.

§ 68. 1. Glosowanie bezwzgledna wickszoscia gloséw oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktére uzyskaly co najmniej jeden glos wiecej od sumy pozostatych waznie
oddanych glosow, to znaczy ,,przeciw” i ,,wstrzymujacych si¢”.

2. Glosowanie bezwzgledng wigkszoscig ustawowego skladu Rady oznacza,
7e przechodzi wniosek lub kandydatura, ktéra uzyskala liczbg waznych gloséw, oddanych
za wnioskiem lub kandydatem, przewyzszajaca polowe ustawowego skiadu Rady.

§ 69. 1. Zgloszone autopoprawki lub poprawki przyjete przez projektodawce na wniosek
radnych, komisji, klubéw lub Burmistrza nie podlegaja gtosowaniu.



2. Przewodniczacy Rady przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje
i oglasza Radzie proponowana tres¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byla
przejrzysta, a wniosek nie budzit watpliwosci, co do intencji wnioskodawecy.

3. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy Rady poddaje pod glosowanie wniosek
najdalej idacy, jesli moze to wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostalymi wnioskami.
Ewentualny spér, co do tego, ktéry z wnioskéw jest najdalej idacy rozstrzyga Przewodniczacy
Rady po konsultacji z radcg prawnym lub adwokatem, wykonujacym obstuge prawng Urzedu.
Jego decyzje w tym zakresie sg ostateczne.

4. W przypadku glosowania w sprawie wyborow o0sob, Przewodniczgcy Rady
po wyczerpaniu zgloszen kandydatow, kazdego z nich zapytuje, czy zgadza sie kandydowaé
i dopiero po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej poddaje pod glosowanie zamkniecie listy
kandydatéw i zarzadza wybory.

5. Na licie kandydatow umieszcza si¢ takze tych kandydatow, ktérzy uprzednio
zlozyli na pismie zgode¢ na kandydowanie.

§70. 1. Jezeli przy rozpatrywaniu projektu uchwaty zostanie zgloszony wniosek o jego
odrzucenie - Rada glosuje w pierwszej kolejnosci wniosek o odrzucenie.

2. Glosowanie nad poprawkami do poszczegdlnych paragrafow lub punktow projektu
uchwaty nastepuje wedlug ich kolejnoscei, z tym, ze mozna w pierwszej kolejnosci poddaé pod
glosowanie te poprawki, ktorych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

3. W przypadku przyj¢cia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaty,
poprawek tych nie poddaje si¢ pod glosowanie.

4. W ostatniej kolejnosci zarzagdza si¢ glosowanie za przyjeciem uchwaly w catosci
ze zmianami wynikajagcymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

5. Przewodniczacy Rady moze odroczy¢ glosowanie, o ktérym mowa w ust. 4 na czas
potrzebny do stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzeczno$é
pomig¢dzy poszczegdlnymi postanowieniami uchwaty.

6. Postanowienia ust. 1-5 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku glosowania
nad zmiang uchwatly.

§ 71. 1. Glosowanie jawne zarzadza i przeprowadza Przewodniczgcy Rady.

2. Glosowanie jawne odbywa si¢ z wykorzystaniem elektronicznego systemu
do glosowania poprzez wcidniecie odpowiedniego przycisku w momencie oddawania glosu.
Elektroniczny system do gtosowania umozliwia sporzadzenie i utrwalenie imiennego wykazu
glosowania radnych.

3. W przypadku glosowania z wykorzystaniem elektronicznego systemu za formalny
wynik glosowania uznaje si¢ wynik ustalony przez ten system. Przewodniczacy Rady
poréwnuje wynik glosowania z listag obecnych na sesji, wzglednie ze sktadem lub ustawowym
sktadem Rady, oglasza i nakazuje odnotowanie w protokole ses;ji.

4. W przypadku, gdy glosowanie z wykorzystaniem elektronicznego systemu
do glosowania nie jest mozliwe z przyczyn technicznych, przeprowadza si¢ glosowanie
imienne.

§ 72. W glosowaniu imiennym Przewodniczacy Rady odczytuje z listy obecnosci nazwiska
radnych. Wyczytany radny glosuje ustnie wypowiadajgc formule ,za”, ,przeciw”
lub ,,wstrzymuje si¢”. Przewodniczacy Rady kazdorazowo odnotowuje w imiennym wykazie
glosowan sposob oddania przez radnego glosu.



§ 73. Imienne wykazy glosowan radnych podaje si¢ niezwlocznie do publicznej wiadomosci
w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej Gminy oraz w inny sposéb

ZWYCZajowo przyjety.

§ 74. 1. Glosowanie tajne stosuje si¢ tylko w przypadkach okreslonych ustawowo.

2. Glosowanie tajne przeprowadza wybrana z grona Rady komisja skrutacyjna, liczaca
nie mniej niz 3 czlonkéw, z wybranym spomi¢dzy siebie przewodniczacym.

3. W glosowaniu tajnym radni glosujg za pomoca kart ostemplowanych pieczecig
Rady i opatrzonych podpisem przewodniczgcego komisji skrutacyjnej.

4. Komisja skrutacyjna przed przystgpieniem do glosowania, ustala, a nastepnie
objasnia sposdb gltosowania.

5. Radni wyczytywani w porzadku alfabetycznym przez cztonka komisji skrutacyjne;j
wrzucajg wypelnione karty do glosowania do urny. Komisja skrutacyjna odnotowuje ten fakt
na liscie radnych.

6. Kart do gtosowania nie moze by¢ wigcej niz radnych obecnych na sesji.

7. Po przeliczeniu gloséw przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokét,
podajgc wyniki glosowania.

8. Karty z oddanymi glosami i protokot glosowania stanowig zatacznik do protokotu
sesjl.

§75. 1. Wniosek o reasumpcje glosowania moze zostaé zgloszony tylko w ramach
rozpatrywanego punktu porzadku obrad.
2. Rada moze dokona¢ reasumpcji gtosowania wylacznie, gdy:
1) zachodzg uzasadnione watpliwosci, co do przebiegu glosowania lub obliczenia jego
wynikow,
2) doszlo do blednego zrozumienia zasad gtosowania,
3) w przypadku uchwatl osobowych wybrany kandydat niezwlocznie zrezygnowal z wyboru.
3. Wniosek o reasumpcj¢ glosowania moze zosta¢ zgloszony przez:
1) Przewodniczacego Rady,
2) radnego uczestniczacego w glosowaniu.
4. O reasumpcji glosowania rozstrzyga Rada zwykla wickszoscig glosow.
5. Przeprowadzenie ponownego glosowania jest réwnoznaczne z uniewaznieniem
poprzedniego glosowania w tej samej sprawie.

§ 76. 1. Rada jest zwigzana uchwalg z chwilg jej podjecia.
2. Uchylenie lub zmiana podjetych uchwal moze nastgpi¢ tylko w drodze odrebnej
uchwaly.

§ 77. Radny moze zgtosi¢ zdanie odrebne wobec podjetej uchwaty wnoszac je do protokotu.

§ 78. 1. Uchwalom Rady nadaje si¢ form¢ odrgbnych dokumentéw, z wyjatkiem uchwat
w sprawach proceduralnych, ktére odnotowuje si¢ w protokole ses;ji.

2. Uchwaty podpisuje Przewodniczacy Rady lub Wiceprzewodniczacy prowadzacy
obrady.

3. Uchwaly numeruje si¢ uwzgledniajgc numer sesji (cyframi rzymskimi), kolejny
numer uchwaty (cyframi arabskimi) i oznaczenie roku podj¢cia uchwaty.

4. Oryginaly uchwat ewidencjonuje si¢ w rejestrze uchwat i przechowuje sie
wraz z protokotami sesji Rady.



Rozdzial 11.
Przyjmowanie i rozpatrywanie skarg, wnioskéw i petycji

§79. 1. Przewodniczgcy i wiceprzewodniczacy Rady przyjmuja obywateli w sprawach
skarg i wnioskow w wyznaczonym przez siebie dniu tygodnia.

2. Informacje o przyjeciach skarg i wnioskdw, o ktorych mowa w ust. 1, podaje si¢
do wiadomosci mieszkancow poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen w siedzibie Rady
i opublikowanie w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§ 80. Skargi, wnioski i petycje ztozone do Rady, Przewodniczacy kieruje do Komisji Skarg,
Whioskow 1 Petycji.

§ 81. 1. Przewodniczacy Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji po zapoznaniu si¢ z trescig
skargi, wniosku lub petycji niezwlocznie zwotuje posiedzenie Komisji.

2. W celu wszechstronnego wyjasnienia sprawy bedacej przedmiotem skargi, wniosku
lub petycji Przewodniczacy Komisji w porozumieniu z Przewodniczagcym Rady moze ustalié
rodzaj koniecznych do podjecia czynnosci.

3. Komisja Skarg, Wnioskoéw i Petycji przeprowadza postgpowanie wyjasniajace
W sprawie, a w szczegolnosci:

1) zawiadamia skarzgcego, wnioskodawce lub sktadajgcego petycje o posiedzeniu Komisji,

2) w przypadku rozpatrywania skargi wzywa osobe, ktorej skarga dotyczy, do zlozenia
wyjasnien odnoénie podniesionych w stosunku do niej zarzutéw,

3) zwraca si¢ o opini¢ prawng, jezeli wystgpig watpliwosci natury prawnej,

4) moze zasiegna¢ wyjasnien i opinii wlasciwych jednostek organizacyjnych.

4. Po wyjasnieniu okolicznosci sprawy Komisja zajmuje stanowisko, przedstawiajac
Przewodniczgcemu Rady na pismie projekt uchwaly wraz z uzasadnieniem.

5. Przewodniczgcy Rady wprowadza do porzadku obrad najblizszej sesji projekt
uchwaty w sprawie rozpatrzenia skargi, wniosku lub petycji.

§ 82. Rada rozpatruje kierowane do niej skargi, wnioski i petycje na sesji.

§ 83. O sposobie zatatwienia skargi, wniosku lub petycji Przewodniczacy Rady zawiadamia
skarzacego lub wnioskodawce, zgodnie z art. 238 Kodeksu postgpowania administracyjnego
albo podmiot wnoszacy petycje, przesylajgc kopie podjetej w sprawie uchwaty.

§ 84. Zbior akt dotyczacy skarg, wnioskéw i petycji, do rozpatrzenia i zatatwienia ktdrych
wlasciwa jest Rada, prowadzony jest w komoéree organizacyjnej odpowiedzialnej za obstuge
Rady.

Rozdzial 12.
Zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej

§85. 1. Komisja Rewizyjna kontroluje dziatalno§¢ Burmistrza, gminnych jednostek
organizacyjnych i jednostek pomocniczych Gminy pod wzgledem:
1) legalnodci,
2) gospodarnoséci i oszczgdnoscei,
3) rzetelnosci,
4) celowosci.
2. Komisja bada w szczegdlnosci gospodarke finansowg kontrolowanych podmiotéw,

w tym wykonanie budzetu Gminy.



3. Komisja bada i ocenia na polecenie Rady, materialy z kontroli Burmistrza
oraz gminnych jednostek organizacyjnych, dokonywanych przez inne podmioty.
Powyzsze dotyczy takze kontroli zewnetrznych.

4, Zadaniem komisji jest:

1) rzetelne i obicktywne ustalenie stanu faktycznego,
2) ustalenie nieprawidtowosci i uchybien oraz skutkow i przyczyn ich powstania, jak rowniez
0so6b odpowiedzialnych za ich powstanie.

5. Celem dzialan kontrolnych jest dostarczenie Radzie informacji niezbednych dla
oceny dziatalnosci podmiotéw kontrolowanych, zapobieganie niekorzystnym zjawiskom
w dziatalnosci tych podmiotoéw oraz pomoc w usuwaniu tych zjawisk.

§ 86. 1. Komisja pracuje wedlug planu pracy, ktéry przedstawia Radzie do akceptacji
do 31 grudnia roku poprzedzajacego rok objety planem.

2. Komisja sklada Radzie sprawozdania ze swej dzialalnoSci przynajmniej
raz w roku oraz kazdorazowo na zgdanie Rady.

3. Rada moze zleci¢ Komisji przeprowadzenie kontroli o charakterze doraznym,
okreslajgc szczegdtowy zakres i przedmiot kontroli.

§ 87. Postepowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposéb umozliwiajacy bezstronne
i rzetelne ustalenie stanu faktycznego w zakresie dzialalno$ci kontrolowanego podmiotu,
rzetelne jego udokumentowanie i oceng kontrolowanej dziatalnosci wedlug kryteriow
ustalonych w § 85 ust. 1.

§ 88. 1. Z przebiegu kontroli Komisja sporzadza w trzech egzemplarzach protokét, ktéry
podpisuja wszyscy czlonkowie biorgcy udzial w kontroli oraz kierownik jednostki
kontrolowane;j.

2. W protokole wskazuje si¢ fakty stanowigce podstawe oceny jednostki
kontrolowanej, uchybienia i nieprawidlowo$ci, ich przyczyny i skutki oraz osoby
odpowiedzialne.

3. Protokol powinien ponadto zawierac:

1) nazwe jednostki kontrolowanej oraz imi¢ i nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej,
2) imiona i nazwiska 0s6b kontrolujgcych,

3) okreslenie zakresu przedmiotu kontroli,

4) czas trwania kontroli,

5) ewentualne wyjasnienia kierownika jednostki kontrolowane;j,

6) wykaz zalacznikéw.

4. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanej
jednostki, jest on obowigzany do ztozenia Przewodniczacemu Rady - w terminie 3 dni od daty
odmowy - pisemnego wyjasnienia jej przyczyn.

5. Komisja w terminie 30 dni od daty sporzadzenia protokotu z kontroli formuluje
wystapienie pokontrolne zawierajgce zalecenia i wnioski w sprawie:

1) usuniecia przez jednostke kontrolowang stwierdzonych nieprawidtowosci,

2) ewentualnego skierowania sprawy za posrednictwem Rady do panstwowych
organdéw kontroli, nadzoru i §cigania.

6. Wystgpienie pokontrolne, o ktérym mowa w ust. 5 Komisja przekazuje
Burmistrzowi i Przewodniczacemu Rady celem przedstawienia Radzie.

7. Rada podejmuje uchwale w przedmiocie wnioskéw, zalecen oraz propozycji
pokontrolnych Komisji.



§ 89. Burmistrz lub kierownik jednostki kontrolowanej, do ktérej zalecenia pokontrolne
zostaly skierowane, jest obowigzany w terminie 21 dni od otrzymania uchwaly pisemnie
zawiadomi¢ Rade o sposobie wykorzystania wnioskéw, zalecen 1 propozycji pokontrolnych.

§ 90. 1. W skiad Komisji Rewizyjnej wchodzi od 3 do 6 radnych, w tym przedstawiciele
wszystkich klubow radnych. O liczbie cztonkéw Komisji decyduje Rada.

2. Kazdy klub radnych powinien przedlozy¢ Przewodniczacemu Rady w formie
pisemnej os$wiadczenie wskazujgce proponowanego przedstawiciela klubu w komisji,
nie pozniej niz do rozpoczecia punktu porzadku obrad sesji Rady przewidujacego wybdr lub
zmiang sktadu osobowego komisji.

3. W przypadku niewybrania przez Rad¢ wskazanego przedstawiciela, klub sklada
pisemne o$wiadczenie wskazujace innego proponowanego przedstawiciela.

4. Przewodniczacego i zastepce przewodniczacego komisji wybiera Rada sposrod
wybranych cztonkdéw komisji.

5. Czlonek komisji moze zrezygnowa¢ z czlonkostwa w komisji w formie pisemnego
o$wiadczenia skierowanego do Przewodniczacego Rady. Czlonkostwo w komisji wygasa
z dniem otrzymania oswiadczenia przez Przewodniczacego Rady.

6. W przypadku rezygnacji przedstawiciela klubu radnych, albo, gdy z innych
przyczyn przedstawiciel ten przestal by¢ czlonkiem komisji, klub ten powinien niezwtocznie
przedlozy¢ Przewodniczagcemu Rady w formie pisemne] oswiadczenie wskazujace
proponowanego kolejnego przedstawiciela klubu w komisji.

7. W przypadku zmniejszenia ustalonej przez Rade liczby czlonkéw Komisji zgodnie
z ust. 1 Rada dokonuje uzupelnienia sktadu Komisji.

§ 91. 1. Przewodniczacy komisji:
1) organizuje prace komisji,
2) zwotuje posiedzenia i kieruje obradami komisji,
3) czuwa nad prawidlowg obstugg biurowg komisji, podpisuje pisma, dokumenty, protokoty
z posiedzen komisji,
4) przedstawia Radzie sprawozdania z dziatalnosci komisji.

2. W przypadku nieobecnodci przewodniczacego komisji lub na podstawie jego
upowaznienia, zadania 1 kompetencje przewodniczgcego  wykonuje  zastepca
przewodniczacego komisji.

§ 92. 1. Posiedzenia komisji zwoluje przewodniczacy w miare potrzeby.

2. O terminie posiedzenia komisji nalezy zawiadomié jej czlonkéw w skuteczny
sposéb przynajmniej na 3 dni przed posiedzeniem, a w sytuacji szczegolnie pilnej
przynajmniej na 1 dzien przed posiedzeniem.

3. Przewodniczacy komisji zobowigzany jest niezwiocznie zwola¢ komisje
na pisemny wniosek co najmniej 2 czlonkéw komisji lub Przewodniczacego Rady.
Jezeli komisja nie zostanie zwolana w ciggu 7 dni od zlozenia wniosku i zawiadomienia
0 tym przewodniczgcego komisji, wowczas uprawnienie do zwolania komisji przystuguje
Przewodniczacemu Rady, ktory jednakze nie moze prowadzi¢ jej posiedzenia.

4. Czlonkowie komisji podlegaja wytaczeniu od wudzialu w czynnosciach
wyjasniajgcych i kontrolnych w sprawach, w ktorych moze powstaé uzasadnione obiektywnie
podejrzenie o ich stronniczo$é lub interesowno$¢. Kwesti¢ wylaczenia radnego z udzialu w
glosowaniu na posiedzeniu komisji reguluje ustawa.

5. Uchwatly i inne rozstrzygniecia podejmowane przez komisje zapadajg zwykly
wiekszoscig glosow w obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji, w glosowaniu jawnym.



6. Na wniosek czlonka komisji glosowanie jest imienne. W takim przypadku radni
kolejno ustnie i publicznie oznajmiajg swéj glos w sposdb umozliwiajacy protokolantowi
zapisanie do protokolu z posiedzenia. Radni glosuja w kolejnosci wymienionej przez
przewodniczgcego obrad.

7. Z kazdego posiedzenia komisji sporzadzany jest protokot.

§93. 1. Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowigzany do zapewnienia
kontrolujagcym odpowiednich warunkéw i $rodkéw niezbednych do sprawnego
przeprowadzenia czynnosci wyjasniajacych i kontrolnych.

2. Podczas dokonywania czynnosci wyjasniajgcych i kontrolnych komisja jest
zobowigzana do przestrzegania:

1) przepisow o bezpieczenstwie i higienie pracy obowigzujacych na terenie kontrolowanej
jednostki,

2) przepisow o postepowaniu z wiadomosciami zawierajgcymi informacje niejawne oraz inne
tajemnice ustawowo chronione w zakresie obowiazujacym w jednostce kontrolowanej.

3. Czynno$ci komisji w miar¢ mozliwoéci nie powinny naruszaé¢ obowigzujgcego
w jednostce kontrolowanej porzadku pracy oraz powinny byé dokonywane w dniach
oraz godzinach pracy kontrolowanej jednostki.

4. Postgpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposéb umozliwiajacy bezstronne
1 rzetelne ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalno$ci kontrolowanej jednostki,
rzetelne jego udokumentowanie i oceng kontrolowanej dziatalnosci.

5. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowoddéw zebranych w toku postepowania
kontrolnego.

6. Jako dowod moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawemn.
Jako dowody moga by¢ wykorzystane w szczegoélnosci: dokumenty, wyniki inspekcii,
zeznania Swiadkéw, opinie bieglych oraz pisemne wyjasnienia 1 o$wiadczenia
kontrolowanych.

7. Na zadanie komisji Burmistrz lub kierownik jednostki organizacyjnej jest
obowigzany do przedlozenia dokumentéw, innych materiatow, badz wyjasnien, co do stanu
faktycznego i prawnego spraw podnoszonych w skardze, w granicach okre$lonych zakresem
dzialania komisji, nie pézniej niz w ciagu 10 dni od daty otrzymania pisma.

8. Czynnosci wyjasniajgcych i kontrolnych na miejscu w kontrolowanej jednostce
dokonuja w imieniu komisji co najmniej dwaj czlonkowie komisji upowaznieni przez
przewodniczacego. Pisemne upowaznienie wydane przez przewodniczacego komisji okresla
kontrolowany podmiot, zakres kontroli oraz osoby wydelegowane do przeprowadzenia
kontroli.

9. Kontrolujacy obowigzani sg przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych okazaé
kierownikowi kontrolowanej jednostki upowaznienia, a na zgdanie dowody tozsamosci.

10. Kierownik kontrolowanej jednostki obowigzany jest w szczegdlnosci przedktadaé
na zadanie kontrolujagcych dokumenty i materialy niezbedne do przeprowadzenia kontroli
oraz umozliwi¢ kontrolujgcym wstgp do obiektdw i pomieszczen kontrolowanej jednostki.
Na zadanie kontrolujacych, obowigzany jest udzieli¢ ustnych i pisemnych wyjasnien.

11. Kierownik kontrolowanej jednostki, ktory odméwi wykonania czynnoscei,
o ktorych mowa w wust. 7 i 10, obowigzany jest do niezwlocznego zlozenia
do Przewodniczacego Rady pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska.

§94. 1. Komisja moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz osoéb posiadajacych wiedze
fachowa w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dziatania.

2. W przypadku, gdy skorzystanie z wyzej wskazanych srodkéw wymaga zawarcia
odrebnej umowy 1 dokonania wyptaty wynagrodzenia ze S$rodkéw budzetu gminy,



przewodniczacy komisji przedstawia sprawe Przewodniczacemu Rady celem wystgpienia
ze stosownym wnioskiem do Burmistrza.

3. Komisja moze wspotdziata¢é w wykonywaniu funkcji kontrolnej z innymi
komisjami Rady, w zakresie ich wlasciwosci rzeczowej. Wspoldziatanie moze polegaé
w szczegbélnosci na wymianie uwag, informacji i doswiadczen dotyczacych dziatalnodci
kontrolnej oraz na przeprowadzeniu wspélnych kontroli.

4. Przewodniczacy Rady zapewnia koordynacje wspoétdziatania poszczegdlnych
komisji w celu wlasciwego ich ukierunkowania, zapewnienia skuteczno$ci dzialania
oraz unikania zb¢dnych kontroli.

Rozdzial 13.
Burmistrz

§ 95. 1. Burmistrz wykonuje zadania przy pomocy Urzedu oraz jednostek organizacyjnych
Gminy.

2. Burmistrz prowadzi wykaz jednostek organizacyjnych Gminy oraz spotek prawa
handlowego z udzialem Gminy. Wykaz jest dostgpny w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§ 96. 1. Przewodniczacy Rady wykonuje w stosunku do Burmistrza czynno$ci okreslone
w prawie pracy w zakresie nawigzania i rozwigzania stosunku pracy, a pozostate czynnosci —
wyznaczony przez Burmistrza zastepca lub sekretarz Gminy, z wyjatkiem ustalania
wynagrodzenia.

2. Wynagrodzenie Burmistrza okresla Rada.

§97. 1. Stosunek pracy z zatrudnionym w Urzedzie skarbnikiem nawigzuje Burmistrz
na podstawie uchwaty Rady o powotaniu skarbnika.

2. W drodze zarzgdzenia Burmistrz powotuje jednego zastepce Burmistrza.

3. Pozostali pracownicy Urzedu sg zatrudniani na podstawie umowy o prace.

4. Zwierzchnikiem shuizbowym dla pracownikéw Urzedu oraz osoby, o ktdrej mowa
w ust. 1 jest Burmistrz.

Rozdzial 14.
Jednostki pomocnicze gminy

§ 98. W Gminie mogg by¢ tworzone jednostki pomocnicze: sotectwa i osiedla.

§99. 1. O utworzeniu, polgczeniu, podziale, zniesieniu oraz o zmianie granic jednostki
pomocniczej rozstrzyga Rada w drodze uchwaty.

2. Inicjatorem utworzenia, polaczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej
mogg by¢ mieszkancy obszaru, ktory ta jednostka obejmuje lub ma obejmowaé albo organy
Gminy.

§ 100. 1. Jednostka pomocnicza prowadzi wlasng gospodarke finansowg w ramach budzetu
Gminy w przypadku, gdy Rada wyrazi zgode w drodze uchwaty na wyodrebnienie $rodkow
finansowych na rok budzetowy.

2. Jednostki pomocnicze uczestniczag w pracach nad tworzeniem budzetu Gminy
zgodnie z zasadami ustalonymi przez Burmistrza.
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UZASADNIENIE
do Uchwaly Nr XL VIII/369/2018
Rady Miejskiej w Chojnie

z dnia 27 wrze$nia 2018 r.

w sprawie przyjecia Statutu Gminy Chojna

Zgodnie z art. 18 ust. 2 pkt 1 ustawy o samorzadzie gminnym do wylacznej
wilasciwosci rady gminy nalezy uchwalanie statutu gminy. Statut gminy okresla organizacje
wewnetrzng oraz tryb pracy organdw gminy i jako akt prawa miejscowego podlega
ogloszeniu w wojewodzkim dzienniku urzedowym.

Ustawa z dnia 11 stycznia 2018 r. o zmianie niektorych ustaw w celu zwigkszenia
udzialu obywateli w procesie wybierania, funkcjonowania i kontrolowania niektorych
organow publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 130), nakazala wprowadzenie szeregu zmian
w treSci dotychczas obowigzujgcych regulacji statutowych. Wprowadzone zmiany majg
zastosowanie do kadencji nastgpujgcej po kadencji, w czasie ktdrej ustawa zmieniajgca

weszla w zycie.



