Zarzadzenie Nr 685/VII1/2017
Burmistrza Gminy Chojna
z dnia 30 sierpnia 2017 roku

w sprawie: opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Chojna na
2018 rok oraz wieloletniej prognozy finansowej Gminy Chojna na lata 2018-2026.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446; zm.: Dz. U. z 2016 r. poz. 1579 i poz. 1948 oraz z 2017 r. poz. 730 i poz.
935) oraz § 1 ust 1 uchwaty Nr L/421/2010 Rady Miejskiej w Chojnie z dnia 16 wrzesnia 2010 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Chojna — zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Zobowigzuje dyrektoréw (kierownikéw) jednostek pozostajgcych w  strukturze
organizacyjnej Gminy Chojna oraz naczelnikdw wydziatéw, kierownikéw referatow Urzedu
Miejskiego w Chojnie, zwanych dalej ,dysponentami” Srodkéw budzietowych do
opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Chojna na 2018 rok
oraz wieloletniej prognozy finansowej Gminy Chojna na lata 2018-2026 w szczegdtowosci
okreslonej niniejszym zarzgdzeniem.

2. Zatozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu nie stanowig zamknietego katalogu,
co oznacza, ze moga byc¢ zmieniane, uzupetniane i modyfikowane, bez koniecznosci
kazdorazowego dokonywania zmian w zarzadzeniu.

3. Zaleca sie w planowaniu wydatkow przede wszystkim uwzgledni¢ potrzeby pierwszego
rzedu, tzn. wydatki konieczne. Nie nalezy planowa¢ zadan, ktérych wykonanie nie bedzie
realizowane w catosci w kolejnym roku budzetowym (z wyjatkiem Wieloletnich Programoéw
Inwestycyjnych), ktérych wykonanie uzaleznia sie od wielu czynnikéw wewnetrznych lub
zewnetrznych (np. srodkéw pienieznych).

§2.

Zatozenia do projektu budietu Gminy Chojna na 2018 r. Przy opracowywaniu projektu
budzetu gminy Chojna na 2018 rok nalezy uwzgledni¢:

1. Stan organizacyjny, stawki podatkowe, taryfy, marie i optaty obowigzujgce w dniu
01 wrzesnia 2017 r. z uwzglednieniem zmian wchodzgcych w zycie przed lub z dniem
1 stycznia kolejnego roku budzetowego oraz nowych zamierzen.

2. lIstniejgcg na dzien 01 wrzesnia 2017 r. sie¢ placowek finansowanych z budzetu gminy
z uwzglednieniem przewidywanych zmian w kolejnym roku budzetowym.

3. Przewidywane wykonanie planu dochoddéw i wydatkéw budzetowych okreslonych na
biezgcy rok budzetowy jako baza wyjsciowa do planu na kolejny rok budzetowy.

4, Przewidywane wykonanie wydatkéw do konca 2017 r. w tym wynagrodzen, przy czym
z przewidywanego wykonania wydatkoéw biezacych naleizy wytaczyé przyznane w 2017
roku zwiekszenia wydatkdw o charakterze jednorazowym oraz wydatki na zadania
konczone w roku 2017 (niewymagajace kontynuacji w roku 2018).

5. Zatrudnienia wg stanu na dziefA 1 wrzesnia 2017 r.

6. Sptate rat kredytow, pozyczek, papierow wartosciowych oraz odsetek przypadajgcych na
2018r.



§ 3.

Ustala sie nastepujace wskainiki do opracowania planéw finansowych jednostek
organizacyjnych Gminy Chojna na 2018 rok w zakresie dochoddw.

1. Dochody biezgce:

dochody biezace planuje sie na odrebnym formularzu stanowigcym zatgcznik Nr 1
do niniejszego zarzadzenia w petnej szczegétowosci paragrafowe] dla kazdego dziatu
i rozdziatu wg aktualnego stanu prawnego,

dochody budzetowe planuje sie na bazie planowanego wykonania w 2017r.
z wytaczeniem dochoddéw o charakterze jednorazowym,

jednostki budzetowe nie planuja dochodéw z odsetek od $rodkéw finansowych
gromadzonych na rachunkach bankowych,

udziaty w podatku dochodowym od osob fizycznych, udziaty w podatku dochodowym
od 0séb prawnych - planuje sie na podstawie informacji przestanej przez Ministerstwo
Finansow,

subwencje ogdélne z budzetu panstwa - planuje sie na podstawie informacji przestane;j
przez Ministerstwo Finansow,

dotacje z budzietu panstwa na zadania wiasne i zlecone, na zadania realizowane
na mocy porozumien z JST, dotacje z funduszy celowych, dotacje z innych Zrédet -
planuje sie na podstawie otrzymanych informacji o ich wysokoéci od Wojewody
Zachodniopomorskiego lub innych podmiotéw wg wtasciwosci,

wptywy z tytutu dofinansowania projektéw realizowanych w ramach programoéw Unii
Europejskiej - planuje sie na podstawie ztozonych juz wnioskéw oraz
z zatozen wynikajacych bezposrednio z opracowanego wariantu wieloletnich
przedsiewziec realizowanych w ramach wydatkow biezgcych,

podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek le$ny, podatek od $rodkdw
transportowych - przyja¢ stawki uchwalone na 2018r., a w przypadku nie podjetych
uchwat na dzien ztozenia materiatdw planistycznych nalezy przyjaé stawki
obowigzujgce w 2017r. lub stawki ogtoszone w komunikacie GUS, przeanalizowaé dane
historyczne dotyczace wykonania wynikajagce ze sprawozdarn budzetowych za
okres z ostatnich 3 lat z uwzglednieniem $ciggalnosci naleznosci podatkowych oraz
prognoze zmiany w bazie podatkowej,

wptywy z optaty skarbowej, wptywy z podatku od czynnosci cywilnoprawnych, wptywy
z podatku od spadkéw i darowizn, wptywy z podatku od dziatalnosci gospodarczej oséb
fizycznych, optacanych w formie karty podatkowej, wptywy z zezwoleri na sprzedaz
napojow alkoholowych, wptywy z optat i kar za korzystanie ze $rodowiska, wptywy
z opfaty targowej oraz wptywy z pozostatych dochodéw (np. odsetki od
nieterminowych wpfat z tytutu podatkow i optat, pozostate odsetki, wptywy z réznych
opfat) - przyja¢ poszczegdlne wartosci na podstawie ksztattowania sie wptywéw
z ostatnich 3 lat z uwzglednieniem $ciggalnosci naleznosci oraz planowanych zmian
wptywy z opfat za zarzad, uzytkowanie wieczyste nieruchomosci - przyja¢ na
poszczegolne lata roczng wysokosé optat z uwzglednieniem aktualizacji wyceny oraz
innych zmian,

dochody planowane z najmu i dzierzawy skfadnikow majgtkowych planuje sie
na podstawie zawartych umow,

wptywy z ustug - przyja¢ wartosci na podstawie ksztattowania sie wptywoéw
z ostatnich 3 lat z uwzglednieniem planowanych zmian,



pozostate szacunki dochodow wiasnych kaidy dysponent planuje wedtug
obowigzujacych przepisow prawa z zakresu zadan prowadzonych przez te wydziaty
i jednostki organizacyjne.

2. Dochody majagtkowe:

dochody majagtkowe planuje sie na odrebnym formularzu stanowigcym zatgcznik Nr 2
do niniejszego zarzadzenia w petnej szczegdtowosci paragrafowej dla kazdego dziatu
i rozdziatu wg aktualnego stanu prawnego,

wptywy ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych - planuje sie na podstawie zatozonego
planu sprzedazy w poszczegolnych latach,

wptywy z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego przystugujgcego
osobom fizycznym w prawo witasnosci - planuje sie na podstawie ksztattowania sie
wptywow z ostatnich 3 lat,

dotacje na zadania inwestycyjne - planuje sie na podstawie ztozonych juz wnioskéw
oraz z zatozen wynikajgcych bezposrednio z opracowanego wariantu wieloletnich
przedsiewziec inwestycyjnych,

srodki na dofinansowanie projektéw realizowanych w ramach programoéw Unii
Europejskiej - planuje sie na podstawie ztozonych juz wnioskdw oraz
z zatozen wynikajacych bezposrednio z opracowanego wariantu wieloletnich
przedsiewzie¢ inwestycyjnych.

§4.

Ustala sie nastepujace wskainiki do opracowania planéw finansowych jednostek
organizacyjnych Gminy Chojna na 2018 rok w zakresie wydatkéw.

1. Wydatki biezgce:

wydatki biezgce planuje sie na odrebnym formularzu stanowigcym zatacznik 3
(WYDATKI BIEZACE) do niniejszego zarzadzenia dla kaidego rozdziatu w petnej
szczegotowosci  klasyfikacji  budzetowej, a w przypadku realizacji zadan
z zakresu administracji rzadowej w podziale na:

o zadania wtasne,

o zadania zlecone,
planujagc  wydatki biezgce nalezy dokona¢ ich racjonalizacji wynikajacej
z koniecznosci respektowania poczawszy od 2018 roku zasady zréwnowazonego
budzetu, uwzgledni¢ umowy, ktorych realizacja w latach nastepnych jest niezbedna
do zapewnienia ciggtosci dziatania jednostki i z ktérych wynikajgce ptatnosci wykraczaja
poza rok budzetowy np. kornczace sie i zawierane umowy dotyczace ubezpieczenia
majgtku czy obstugi bankowej,
planujac wydatki biezgce na przyszte lata nalezy dokonaé analizy zmian form
organizacyjnych jednostek budzetowych i samorzadowego zaktadu budzetowego oraz
dokonac analizy dostosowania sieci placowek oswiatowych do zmian demograficznych,
szczegotowe zasady planowania wydatkow biezacych:

» wynagrodzenia osobowe pracownikéow i sktadki od nich naliczane — planowaé
nalezy na bazie kosztow w 2017r. (po odjeciu potrzeb na wynagrodzenia
o charakterze jednorazowym np. nagrody, odprawy, itp.), na lata nastepne przyjac
wartosci na podstawie ksztattowania sie wykonanych kosztow za 2017 rok, planujac
wydatki na wynagrodzenia uwzgledni¢ nalezy zmiany w zatrudnieniu
w poszczegdlnych latach (istnienie wakatu nie upowaznia do zatrudnienia
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pracownikow, jezeli w dotychczasowym planie finansowym jednostki nie byto
pokrycia finansowego, w tym przypadku zatrudnienie pracownikéw bez
zapewnienia S$rodkéw bedzie traktowane, jako zaciggniecie zobowigzan nie
majacych pokrycia w planie finansowym), nalezy réwniez uwzgledni¢ obowigzujgce
jednostke przepisy szczegdlne,

» dodatkowe wynagrodzenie roczne i sktadki od niego naliczane — planuje sie
w wysokosci 8,5% sumy wynagrodzenia otrzymanego przez pracownika w ciagu
roku kalendarzowego, sktadki od dodatkowego wynagrodzenia rocznego przyjac na
podstawie obowigzujgcych przepisbw prawa, nalezy rowniez uwzglednié
obowiazujgce jednostke przepisy szczegolne,

» wydatki na sktadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy planuje sie
z uwzglednieniem efektywnej stopy procentowej sktadek, okreslonej na poziomie
19,55 %, przy czym wskaznik naliczen na Fundusz Pracy — 2,45 %, a na
ubezpieczenia spoteczne - 17,10 % (w zaleznosci od wysokosci sktadki
wypadkowej), nalezy rowniez uwzgledni¢ obowigzujgce jednostke przepisy
szczegolne,

» pozostate wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane - planuje sie na podstawie
ksztattowania sie wykonanych kosztéw z ostatnich 3 lat, sktadki od wynagrodzen
przyja¢ na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa,

» wydatki na odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych nalezy planowaé
z uwzglednieniem prognozowanego przecietnego wynagrodzenia w gospodarce
narodowej w |l pétroczu 2017 r., pomniejszonego o sktadki na ubezpieczenia
emerytalne, rentowe i chorobowe. Kwota ta nie stanowi podstawy do naliczenia
faktycznego odpisu, ktory winien by¢ ustalony w | kwartale roku budzetowego na
podstawie stosownego obwieszczenia Prezesa GUS okreslajgcego wysokodé tego
wynagrodzenia.

o dla nauczycieli dokonuje sie odpisu na zaktadowy fundusz Swiadczen
socjalnych zgodnie z nowelizacjg art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r.
Karta Nauczyciela (Dz. U. Nr 97, poz. 674 z 2006 r. z pdzn. zm.),

» wydatki na obstuge dtugu - planuje sie na podstawie zawartych uméw
kredytowych,

» dotacje udzielane z budzetu gminy - planuje sie na podstawie przewidywanego
wykonania na 2017 rok,

» pozostate wydatki biezgce - planuje sie w wysokosci nie wyzszej niz kwoty
wydatkow planowanych do projektu budzetu na 2017 rok, natomiast na lata
nastepne przyjg¢ wartosci na podstawie ksztattowania sie wykonanych wydatkow
z ostatnich 3 lat,

» do nowo powstatych i oddanych do uzytku w 2018 roku obiektéw przyjmuje sie
realne koszty ich utrzymania.

W celu zachowania rownowagi budzetowej, o ktérej mowa w art. 242 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych wprowadza sie maksymalne ograniczenia po stronie wydatkéow
biezgcych oraz wydatkow o charakterze uznaniowym.

2. Wydatki majgtkowe
» wydatki majatkowe planuje sie na odrebnym formularzu stanowigcym zatacznik Nr 4
(WYDATKI MAJATKOWE) do niniejszego zarzadzenia dla kazdego rozdziatu w petnej
szczegbtowosci klasyfikacji budzetowej.



Ograniczone mozliwosci w zakresie dochodow wtasnych wymuszajg, aby planowane
zadania inwestycyjne projektowac na bezpiecznym poziomie z uwzglednieniem zabezpieczenia
w pierwszej kolejnosci planowanych rozchodow.

§5.
Opracowanie rozchodéw Gminy Chojna na 2018 rok.

Rozchody nalezy ustali¢ w kwotach wynikajgcych z uméw w zakresie:
a) kredytow dtugoterminowych ze wskazaniem kwoty i roku sptaty,
b) pozyczek dtugoterminowych ze wskazaniem kwoty i roku sptaty,
c) wykup wyemitowanych serii obligacji komunalnych przypadajgcych do sptaty w danym
roku ze wskazaniem kwoty i roku sptaty.

§6.

Dochody i wydatki rachunkéw dochodéw oswiatowych jednostek budietowych w 2018
roku:

Plan finansowy dochoddw i wydatkéw rachunkéw dochoddédw os$wiatowych jednostek
budzetowych w 2018 roku sporzadza sie na formularzu stanowigcym zatgcznik Nr 5 do
niniejszego  zarzadzenia z uwzglednieniem w/w zasad planowania dochodow
i wydatkow.

§7.
Samorzadowy zakfad budzetowy

Plan finansowy samorzadowego zaktadu budzetowego sporzadza sie na formularzu
stanowigcym zatacznik Nr 6 do niniejszego zarzgdzenia.

§8.
Samorzgdowa instytucja kultury

Plan finansowy samorzadowej instytucji kultury sporzadza sie na formularzu stanowigcym
zatgcznik Nr 10 do niniejszego zarzadzenia.

§9.
Dotacje podmiotowe, przedmiotowe lub celowe
Na formularzu stanowigcym zatacznik Nr 7 do niniejszego zarzadzenia sporzadza sie wykaz

jednostek, dla ktérych zaplanowano dotacje podmiotowe, przedmiotowe lub celowe
z budzetu Gminy Chojna na 2018 rok.



§ 10.

Sposoéb i termin opracowania materiatéw planistycznych do projektu budietu Gminy Chojna
na 2018 rok

1. Dysponenci opracowujg projekty swoich budzetow w uktadzie klasyfikacji budietowej
ustalonej Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegodtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw
pochodzacych ze Zrddet zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z pdin. zm.).

2. Dysponenci w nieprzekraczalnym terminie do 15 pazdziernika 2017 roku przedtoza
Burmistrzowi Gminy Chojna opracowane na okreslonych formularzach materiaty
planistyczne wraz z wymaganymi objasnieniami i kalkulacjami.

3. Zobowigzuje poszczegdlnych dysponentow do uwzglednienia w materiatach planistycznych
do projektu budzetu Gminy Chojna na 2018 rok wnioskéw jednostek pomocniczych Gminy
Chojna (sotectw) oraz jednostek niezaliczonych do sektora finansow publicznych, w tym
fundacji i stowarzyszen, klubow sportowych, itp. na realizacje zadan wtasnych gminy,
ktorym mogg by¢ udzielane dotacje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.

§11.
Zatozenia do WPF na lata 2018-2026

1. Wykaz przedsiewzie¢ do WPF na lata 2018-2026 sporzadza sie na formularzu stanowigcym
zatgcznik Nr 8 do niniejszego zarzadzenia z uwzglednieniem wczesniej podanych zasad
planowania wydatkéw budzetowych.

2. Karty przedsiewzie¢ do WPF na lata 2018-2026 sporzadza sie na formularzu stanowigcym
zatacznik Nr 9 do niniejszego zarzadzenia.

3. Karte przedsiewziecia/zadania zawierajgcy szczegétowy opis kaidego zadania wraz
z podaniem wszystkich wymienionych informacji, wypetnia sie do biezgcych i majgtkowych
zadan budzetu gminy oraz realizowanych z udziatem s$rodkéw pochodzacych z Unii
Europejskiej, na ktore zawarte zostaty umowy na okres wiecej niz jeden rok budzetowy.

4. Wydatki na inwestycje planuje sie tylko i wytgcznie do zadan kontynuowanych i ujetych
w programach w wieloletniej prognozie finansowej.

§12.

Skarbnik Gminy oraz Kierownik Referatu Planowania i Sprawozdawczosci Budzetowej na
podstawie zebranych materiatéw planistycznych opracowuja zbiorcze zestawienie dochodow
i wydatkow.

§ 13.

Zobowiazuje wszystkich dysponentow do uwzglednienia w swoich materiatach
planistycznych biezacej sytuacji finansowej Gminy oraz faktu, ze Gmina realizuje program
postepowania naprawczego (Uchwata Nr XIV/96/2015 Rady Miejskiej w Chojnie z dnia
13 listopada 2015r.).



§ 14.

Materiaty planistyczne nalezy sktada¢ na zatacznikach od numeru 1 do numeru 10,
uzasadnienia wraz ze stosownymi wyliczeniami nalezy przedtozyé na oddzielnych kartach,

i tak:

Zatacznik nr 1 — Zestawienie dochodéw biezgcych

Zatgcznik nr 2 — Zestawienie dochodéw majatkowych

Zatgcznik nr 3 — Zestawienie wydatkow biezacych

Zatacznik nr 4 — Zestawienie wydatkéw majgtkowych

Zatacznik nr 5 - Plan finansowy rachunkéw dochodéw i wydatkéw rachunkéw
oswiatowych jednostek budietowych Gminy Chojna

Zatacznik nr 6 — Plan finansowy samorzadowego zaktadu budietowego

Zatacznik nr 7 - Wykaz jednostek, dla ktérych zaplanowano dotacje podmiotowe,
przedmiotowe lub celowe z budzetu Gminy Chojna na 2018 rok

Zatgcznik nr 8 - Wykaz przedsiewzieé¢ do WPF na lata 2018-2026

Zatacznik nr 9 - Karty przedsiewzieé¢ do WPF na lata 2018-2026

Zatacznik nr 10 — Plan finansowy samorzadowej instytucji kultury

§ 15.

Zobowigzuje wszystkich dysponentéw do wzajemnej wspotpracy w zakresie wykonania
niniejszego zarzadzenia.

§ 16.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzadzenie otrzymujg wg rozdzielnika:

OO0 000 CO0O00O0O0000C0OO0O0OO0OO0

Naczelnik Wydziatu Planowania Przestrzennego, Inwestycji, Remontéw i Ochrony Srodowiska
Naczelnik Wydziatu Nieruchomosci, Rolnictwa i Dziatalnosci Gospodarczej
Naczelnik Wydziatu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej

Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego

Podinspektor — Stanowisko ds. Obronnych i Obrony Cywilnej

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Chojnie

Kierownik Biura Obstugi Rady i Burmistrza

Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej w Chojnie

Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy w Chojnie

Dyrektor Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Chojnie

Dyrektor Administracji Szkét i Infrastruktury Spotecznej w Chojnie
Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 1 w Chojnie

Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 2 w Chojnie

Dyrektor Szkoty Podstawowej w Brwiach

Dyrektor Szkoty Podstawowej w Grzybnie

Dyrektor Szkoty Podstawowej w Krzymowie

Dyrektor Szkoty Podstawowej w Nawodnej

Dyrektor Przedszkola Miejskiego w Chojnie

Dyrektor Centrum Kultury w Chojnie BUR MISTRZ
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